PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO
SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

PREGAO ELETRONICO N.° 90004/2026

EDITAL
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

DATA DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 26 de maio de 2026.
HORARIO: 09:00h

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: a partir da publicag¢do do aviso no D.O.U.
UASG: 200045 - PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 2 REGIAO

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: www.comprasnet.gov.br

A PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 2* REGIAO, conforme o

Processo n.° 1.02.000.000091/2026-09, comunica aos interessados que fara realizar licitacdo, sob a

modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, pelo modo de disputa ABERTO, mediante
recursos de criptografia e autenticagcdo, em todas as suas etapas, nos termos da Lei n.° 14.133, de
01 de abril de 2001, do Decreto n°® 11.462/2023, da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro
de 2006, do Decreto n.® 8.538, de 6 de outubro de 2015, e demais normas pertinentes, com as suas
respectivas alteragdes, para a contratagdo dos servigos continuados especificados no item
subsequente deste Edital. O futuro contrato ha de ser executado indiretamente, sob o regime de
empreitada por prego unitario.

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos de recepgao, incluindo
fornecimento de mao-de-obra uniformizada e materiais, por intermédio do procedimento
auxiliar de Sistema de REGISTRO DE PRECOS — SRP, para atender as necessidades
administrativas das dependéncias desta Procuradoria Regional da Republica - 2* Regido,
situadas na Avenida Almirante Barroso, 54, Rua México, 158, e Rua do Mercado, 50,
todas situadas na cidade do Rio de Janeiro RJ. Conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas no acervo documental que déa suporte técnico a contratacdo, na forma deste
Edital e seus Anexos.

1.2 Sao partes integrantes deste Edital:
a) Anexo [ — Estudo Técnico Preliminar;
b) Anexo II — Termo de Referéncia;
c) Anexo III — Minuta da Ata de Registro de pregos
d) Anexo IV — Minuta do Futuro Contrato;

1/119

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar a autentici dade acesse
Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.


http://www.comprasnet.gov.br/

2

2.1

2.2

g)
h)

)
)

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO

SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS
Anexo V — Modelo de declaragdo para ser enviado na fase de habilitacio;
Anexo VI — Modelo de Declaragdo de Sustentabilidade
Anexo VII-A — Termo de Vistoria Técnica

Anexo VII-B — Termo de Dispensa de Vistoria Técnica

Anexo VIII — Declaragdo de contratos firmados com a iniciativa privada e a
Administragcdo Publica.

Anexo IX-A — Proposta Comercial Padrao

Anexo IX-B — Modelo de Planilhas de Custos ¢ Formagao de Pregos;

DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

Poderao participar desta licitacdo pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atendam as condi¢des exigidas neste edital e em
seus anexos, que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal.

2.1.1

2.1.2

A licitante, que devera estar inscrita no sistema eletronico “Comprasnet”, no site
www.comprasnet.gov.br (o qual ¢ de acesso livre - SICAFWEB), devera
providenciar o seu credenciamento dentro do servico “Pregdo Eletronico”.

Com fulcro no artigo 6° do Decreto n.® 8.538, de 6 de outubro de 2015, que
regulamenta o artigo 48 da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de
2006, sera conferido tratamento diferenciado as Microempresas e Empresa
de Pequeno Porte, desde que sejam do ramo de atividade relacionada ao objeto
deste Edital, legalmente constituidas, e que satisfacam as exigéncias fixadas
neste Edital e apresentem os documentos nele exigidos.

A obtengao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte que, no ano calendario de
realizagdo da licitagdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Nao poderdo participar do presente Pregdo as sociedades empresérias que estiverem em
dissolugdo ou liquidagdo judicial ou extrajudicial, as sociedades empresarias estrangeiras
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que ndo funcionem no Pais, bem como aquelas que tenham sido declarados inidoneos
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, ou que estejam impedidas de
Licitar e Contratar com a Unido ou com a Procuradoria Regional da Republica da 2*
Regido.

2.2.1  Sera permitida a participagdo de empresa em recuperagdo judicial com plano de
recuperagdo homologado pela autoridade judicidria competente, pois hé, assim,
plausibilidade de capacidade econdomico-financeira, devendo, entdo, demonstrar
além da referida homologa¢do judicial os demais requisitos para habilitagdo
econdmico-financeira.

2.2.2 A participacdo de consorcio de empresas ¢ admitido, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 15, da Lei n°® 14.133/2021.

Nao poderdo participar do presente Pregdo as sociedades empresarias prestadoras de
servigos que tenham socios, gerentes ou diretores, que sejam conjuges, companheiros ou
parentes, até o terceiro grau, de membros, ou de servidores ocupantes de cargos de
direcdo, dos o6rgdos do Ministério Publico da Unido (Ministério Publico Federal,
Ministério Publico Militar, Ministério Publico do Trabalho e Ministério Publico do
Distrito Federal e Territorios), nos termos das Resolugdes n.° 01, de 07/11/2005, n.° 07,
de 17/04/2006, e n.° 37, de 28/04/2009, todas do Conselho Nacional do Ministério
Publico.

Na forma da Lei n° 14.133/21, ndo poderdo participar desta licitagdo, além daqueles que
nao atendem as condicoes deste Edital e seus Anexos.

2.4.1  Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

242  Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

243  Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

244 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
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com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

24,5 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.4.6  Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condig¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista.

2.4.7  Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante ou contratante.

2.4.8  Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condicao.

Os documentos de habilitagao, proposta técnica/comercial e quaisquer correspondéncias e
documentos a elas relativos deverao ser escritos em lingua portuguesa.

2.5.1  Os impressos de carater técnico, inclusive os certificados que comprovem
sistemas de qualidade, se for o caso, poderdo estar escritos em outro idioma em
traducdo livre.

2.5.2  Para fins de assinatura do contrato, os documentos de que trata a alinea anterior
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

A licitante deverd manifestar, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, e que sua proposta esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatério, na forma do art. 63, I, da Lei n°
14.133/21.

A declaracio falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara a licitante as sancdes previstas neste Edital.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu

nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
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do sistema ou do oOrgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados neste item, e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos
registros tdo logo identifique incorre¢@o ou aqueles se tornem desatualizados.

A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo da
proposta ou inabilitacdo neste Pregao.

DO ENVIO DA PROPOSTA

A participac¢ao no Pregdo Eletronico dar-se-4 por meio da digitagdo da senha privativa da
licitante ¢ subsequente encaminhamento da proposta comercial compativel com as
especificacoes do objeto deste pregao, podendo ser acompanhada de documentacgio
complementar para melhor definicio da proposta.

3.1.1 A proposta deve ser encaminhada exclusivamente por meio do sistema eletronico
(comprasnet), a partir da divulgagao do Edital, at¢ a data e hora (horario de Brasilia)
determinados para abertura da sessao.

3.1.2 Somente sera admitida proposta para o objeto integral deste pregao.

As propostas deverdo definir inequivocamente o objeto ofertado, informando a marca e
o modelo, quando for o caso, encaminhadas exclusivamente por meio do sistema
eletronico, devendo no valor ofertado estar inclusos todos os impostos, taxas, fretes,
embalagens, seguro e demais encargos.

3.2.1 No campo reservado para especificagdes complementares, a(s) licitante(s)
devera(ao) somente complementar informacgdes adicionais que se fagam
necessarias, esclarecendo que aquelas informagdes que conflitarem com o Edital
ensejardo a desclassificagdo da empresa no item. Ndo havendo informacao
adicional, em atendimento a exigéncia do sistema, basta que a empresa declare
no citado campo: “Conforme Edital”.

Para fins do disposto no subitem 5.8 deste Edital, a empresa licitante devera informar o
CNPJ do estabelecimento (matriz e/ou filial) que emitird a Nota Fiscal.

A licitante responsabilizar-se-4 por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome

no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como
os lances inseridos durante a sessao publica.
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Incumbira a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregao Eletronico, ficando responsavel pelo onus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo
sistema, ou de sua desconexao.

Serdo irrelevantes quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas especificagdes exigidas,
ou anexos nao solicitados, considerando-se que, pelo preco proposto, a empresa obrigar-
se-a & prestacdo dos servigos descritos neste Edital.

As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias.

A simples participacdo neste certame implica:

3.8.1

3.8.2

3.83

3.84

3.8.5

3.8.6

Concordancia com todas as condigdes estabelecidas neste Edital e em seus
Anexos.

A ciéncia de que o limite anual maximo aceitivel da contratacio é o disposto
no subitem 4.11.1 deste Edital.

A ciéncia de que, no preco final proposto, estdo incluidos todos os tributos e
demais encargos.

A ciéncia de que os prazos para a execucdo dos servigos siao aqueles fixados no
Estudo Técnico Preliminar € no Termo de Referéncia (Anexos I e I1);

Na ciéncia de que a licitante, optante pelo Simples Nacional, que venha a ser
contratada, ndo podera se beneficiar da condicio de optante, inclusive
quanto a composicio da planilha de custos e formacao de precos (anexo IX -
A e B), e estara sujeita a exclusdo obrigatoria do Simples Nacional, em
consequéncia do que dispéem o art. 17, inciso XII, o art. 30, inciso I, e o art.
31, inciso II, da Lei Complementar n° 123, conforme o Acdérdiao n.°
2798/2010 - Plenario do TCU.

Na ciéncia de que a licitante contratada, tendo em vista a vedagdo expressa
contida no art. 17 da Lei Complementar 123/2006, que estabelece o regime
diferenciado de tributacdo (Simples Nacional), devera comunicar,
obrigatoriamente, a Receita Federal da situacio ensejadora da sua exclusao
do Simples Nacional, sob pena das sancdes previstas na legislacao
tributaria.
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3.8.7 Na hipétese do item anterior, a licitante contratada devera apresentar a
Contratante copia do oficio, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante
cessio de mao de obra (situacio que gera vedacdo a opcao pelo Simples
Nacional) a Receita Federal do Brasil, no prazo previsto no art. 30, § 1°, inc.
II, da Lei Complementar n° 123, de 2006, nos termos do Acérdio n.’

2798/2010-Plenario do TCU.

No caso de divergéncia entre a especificagdo contida neste edital e no sistema SIASG,
prevalecera a descrita neste edital.

Somente serdo aceitos valores cotados em moeda nacional - Real (RS).

DOS PROCEDIMENTOS

Sera iniciada a sessdo publica do Pregdo com a verificacdo das propostas de precos
recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das mesmas. No julgamento
das propostas serda adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL ANUAL DO
GRUPO UNICO, desde que atendidas as especificagdes constantes deste Edital e de seus
Anexos.

Sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos
estabelecidos neste instrumento convocatorio e seus anexos, sendo desclassificadas, as
que estiverem em desacordo.

No curso da fase de lances, os participantes poderdo encaminha-los, exclusivamente, por
meio do sistema eletronico.

Os participantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para a
abertura da sessdo, e as regras estabelecidas neste Edital.

O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de 1% (um por cento) do valor
estimado de diferengca entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Nao serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagao do licitante.
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O modo de disputa deste pregio ¢ o ABERTO, onde a etapa inicial de envio de lances na
sessdo publica € de dez minutos, que serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos dois minutos.

4.8.1 A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances serda de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances intermedidrios. Na hipotese de ndo
haver novos lances na forma estabelecida, a sessdo publica sera encerrada
automaticamente.

4.8.2  Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, na forma
deste item, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio
da etapa de envio de lances, em prol da consecucdo do melhor preco, mediante
justificativa.

Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente
as penalidades constantes do item 6 deste Edital.

No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacao se fara, obrigatoriamente,
por meio da aplicacdo do procedimento previsto no art. 60 da Lei n° 14.133/2021, vedado
qualquer outro processo.

Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro examinara
a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e wvalor, decidindo
motivadamente a respeito, podendo encaminhar pelo sistema eletronico contrapropostas,
diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja
obtido pre¢o melhor. A negociagdo sera realizada por meio do sistema eletronico podendo
ser acompanhada pelas demais licitantes, observado o art. 61, da Lei n°® 14.133/2021.

4.11.1 Serao desclassificadas as propostas que apresentarem preco acima do valor
estimado, conforme a tabelas a seguir:

SERVICOS DE RECEPCAO - SRP

GRUPO UNICO

ITEM VALOR MAXIMO ESTIMADO ANUAL POR ITEM

01 [RS 111.722,40 (cento e onze mil, setecentos e vinte e dois reais e quarenta centavos).

02 |R$ 65.358,48 (sessenta e cinco mil, trezentos e cinquenta e oito reais e quarenta e oito centavos).

03 'R$ 589.682,40 (quinhentos e oitenta e nove mil, seiscentos e oitenta e dois reais e quarenta centavos)

VALOR TOTAL MAXIMO ANUAL ESTIMADO: RS 766.763,28
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Apos a fase de negociacio, a Proposta Comercial (Anexo IX-A e B), atualizada com
o lance final, devera ser remetida via anexo do Sistema Comprasnet, no prazo
minimo e inicial de 03 (trés) horas, apos solicitacio do Pregoeiro, acompanhada das
planilhas de formacao de preco e documentos complementares, caso solicitado.

4.12.1 O prazo acima referido podera ser prorrogado, de forma justificada, pelo
pregoeiro, respeitando-se a isonomia entre os participantes, com vistas a obtenc¢ao
da proposta mais vantajosa para a Administracio.

4.12.2 Na forma do item 5.4.5 do Termo de Referéncia (Anexo II), somente seriao
aceitas propostas que adotarem, na planilha de custos e formacao de precos (PCFP),
valor igual, ou superior, para os itens SALARIO e AUXILIO-ALIMENTACAO,
bem como todas as demais clausulas remuneratorias e de beneficios sociais
essenciais a dignidade do trabalho, ao fixado pela Conveng¢ao Coletiva de Trabalho
dos Trabalhadores nas Empresas de Asseio e Conservacio, com abrangéncia
territorial no municipio do Rio de Janeiro/RJ — SEAC/RJ, com alicerce no
ACORDAO N° 1207/2024 — TCU - Plenario, como também no desenvolvimento
nacional sustentavel gravado no art. 5°, da Lei 14.133/21.

A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no art. 59, §2°, da Lei n°
14.133/2021

Apbs a aceitagdo de uma proposta, sera verificado o atendimento das condigdes
habilitatdrias pela licitante que a tiver formulado, na forma do item 05, deste Edital.

Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante desatender as exigéncias editalicias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo
a aceitacdo da proposta, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até¢ a
apuracao de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora se atender também aos requisitos de habilitacdo.

Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o Pregoeiro declarard a
proposta classificada.

4.16.1 Diante da decisdo de classificagdo, ou desclassificacdo, de propostas, qualquer
licitante podera manifestar inten¢do de recorrer, dentro de prazo niao inferior a
10 (dez) minutos, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias tuteis para
apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo,
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intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que
comegardo a correr do término do prazo do recorrente.

4.16.2 A falta de manifestacio da licitante, no prazo aludido, importara a
decadéncia do direito de recurso.

Sendo verificado, na hipdtese de fatos supervenientes, que a proposta vencedora ndo ¢é
aceitavel ou o seu proponente ndo atende as exigé€ncias editalicias, o Pregoeiro anularéd a
classificacdo de tal proposta, sem prejuizo das penalidades dispostas no item 6 deste
Edital, e examinara a documentacdo dos licitantes subsequentes, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta vencedora, nos termos deste Edital.

Da sessao publica lavrar-se-4 ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias
relevantes.

DA HABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitagdo, exceto aqueles disponiveis para consulta no
SICAF, deverdo ser remetidos via anexo, exclusivamente pelo sistema COMPRASNET,
no prazo minimo e inicial de 02 (duas) horas, apds solicitagio do Pregoeiro,
acompanhada de documentos complementares, caso solicitado, contados da notificacao
da empresa pelo pregoeiro pelo Sistema.

DECLARACOES

a) Declaragdo, assinada pelo respectivo legal, de inexisténcia de fato impeditivo de
sua habilitacdo e ciéncia da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

b) Declaragdo, assinada pelo respectivo responsavel legal, de que a cumpre o
disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988, e na Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999.

c) Declaragdo, assinada pelo responsavel legal, de que cumpre as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

d) Declaragdo, assinada pelo responsavel legal, de que sua proposta econdmica
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
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Declaragdo, assinada pelo responsavel legal, de que o tomou conhecimento de
todas as informacgdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes
objeto da licitagdo.

Declara¢ao (Anexo V), assinada pelo responsavel legal, de que, no ano corrente,
ainda ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica, cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte. (apenas para as licitantes que
se beneficiem do tratamento diferenciado previsto na LC n° 123/2006)

Declaragao (Modelo - Anexo V) assinada pelo respectivo responsavel, de que
os socios da empresa, bem como seus gerentes e diretores ndo sao conjuges,
companheiros(as) ou parentes, até o terceiro grau, de membros, ou de servidores
ocupantes de cargos de direcdo, dos 6rgaos do Ministério Publico da Unido
(Ministério Publico Federal, Ministério Publico Militar, Ministério Publico do
Trabalho e Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios).

Declaragao (Anexo V), assinada pelo respectivo responsavel legal, de que
licitante possui, ou instalara, escritério na cidade do Rio de Janeiro, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia
do contrato;

Declaragao de Sustentabilidade, conforme modelo do Anexo VI.

Declaragdo de contratos firmados com a iniciativa privada e a Administragao
Publica (Anexo VIII).

HABILITACAO JURIDICA

k)

)

Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social da interessada;

Comprovante de inscrigdo no CNPJ;

HABILITACAO FISCAL

Certidao de regularidade junto as Fazendas Federal (Divida Ativa da Unido)
Estadual e Municipal, dentro do prazo de validade;

Certidao de regularidade junto ao FGTS, dentro do prazo de validade;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), dentro do prazo de validade;
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HABILITACAO ECONOMICO FINANCEIRA

p)

)

Boa situacio financeira, caracterizada pelos Indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), igual ou superior a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial,
demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis, dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagcdo das seguintes formulas:

I) Liquidez Geral (LG)=(Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
)/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

IT) Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo
Circulante)

IIT) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante)

p.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 01 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), comprovacao de patrimonio liquido minimo de
10% do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente (art.
69, § 4°, da Lei n.° 14.133/21).

p-2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo ficam
autorizadas a substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

p.3) Os documentos referidos no item p), limitar-se-do ao ultimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.

Certiddes negativas de faléncia ou concordata ou recuperacio judicial,

expedidas pelo(s) distribuidor(es) da sede da pessoa juridica;

q.1) A certiddo discriminada na alinea “q” e devera ser expedidas em até 180
(cento e oitenta dias) dias contados retroativamente da data marcada
para a abertura da sessdo do presente Pregdo. Serdo validas, também, as
certiddes que apresentarem, em seu corpo, prazo de validade maior.

Comprovagao de que possui Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de
Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para
a contratacdo, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragdes
contabeis do ultimo exercicio social;

Comprovagao de que possui patriménio liquido igual ou superior a 1/12 (um
doze avos) do valor total dos contratos firmados pela licitante com a
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Administragdo Publica e com empresas privadas, vigentes na data de abertura da
licitagdo. Tal informagdo devera ser comprovada por meio de declaragdo (Anexo
VIII), acompanhada da Demonstra¢do do Resultado do Exercicio (DRE) relativa
ao ultimo exercicio social, e se houver divergéncia superior a 10% (para cima ou
para baixo) em relacdo a receita bruta discriminada na DRE, a licitante devera
apresentar as devidas justificativas para tal diferenca;

Comprovacao de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor anual
estimado da contratacio, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da
lei, vedada a substitui¢do por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentagdo da proposta;

HABILITACAO TECNICA

)

Atestado(s) de capacidade técnica da licitante, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove(m) que ja realizou gestdo de mao de
obra residente, em prazo compativel com o objeto licitado, correspondente ao
periodo minimo de 03 (trés) anos na gestao de mao de obra residente:

u.l) O licitante deverd comprovar que tenha executado contrato(s) em
nimero, minimo, de 06 (seis) postos, equivalente ao desta contratagdo,
pelo periodo acima referido.

u.2) A compatibilidade do atestado, para comprovacdo do requerido no
caput, serd aferida de acordo com as atribui¢cdes constantes do(s)
contrato(s) de presta¢do de servigos apresentados;

u.3) Para fins de comprovagdo da legitimidade dos atestados, a licitante
deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego
atual da contratante e local onde foram prestados os servigos, sem
prejuizo de outros documentos que o pregoeiro julgue necessarios para
comprovar a veracidade do atestado apresentado.

u.4) O(s) atestado(s) referir-se-a4(3o) a contrato(s) ja concluidos ou ja
decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucgdo, exceto se
houver sido firmado para ser executado em prazo inferior a um ano,
situacdo em que o licitante deverd ter executado todo o contrato e
mediante a apresentagdo do contrato;
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u.5) Para a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos, serad
aceito o somatorio de atestados de periodos concomitantes, em relagdao
ao quantitativo de postos exigidos.

Certificacao ISO 9001 e ISO 45001, mediante apresentagdo dos respectivos
certificados, emitidos por Organismos Certificadores devidamente acreditados
pelo Inmetro (Cgcre), conforme disposto nos itens 3.4 do Estudo Técnico
Preliminar (Anexo I), e 4.4, do Termo de Referéncia (Anexo II).

Declaragao fornecida por servidor da Procuradoria Regional da Republica da 2*
Regido, de que um representante da empresa licitante VISTORIOU os locais
onde serdo prestados os servicos e fornecidos os materiais, minuciosamente, para
tomar conhecimento das reais condigdes de execugdo, e para efetuar as medigdes
e conferéncias que se fizerem necessarias para a correta elaboracdo da proposta,
ndo se admitindo, sob nenhuma hipdtese, alegacdes posteriores de
desconhecimento;

X) Os interessados PODERAO realizar a vistoria agendando-a através do
telefone (21) 3554-9031, ou por mensagem eletronica para prr2-
disegot@mpf.mp.br, das 09h00 as 11h30 e das 14:30h as 17:30h, com,
no minimo, 1 (um) dia de antecedéncia, e ser realizada até 1 (um) dia
util antes da realiza¢ao da licitagdo, trazendo a declaragao de vistoria
para preenchimento (Anexo VII-A);

X) A declaragdo referida neste item poderd ser substituida por uma
declaracdo formal, assinada pelo responsavel técnico do licitante,
acerca do conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades do objeto
(Anexo VII-B).

As licitantes cadastradas no SICAF ficardo dispensadas de apresentar os documentos
acima listados somente quando constarem nos registros do aludido Sistema, de forma
valida, e dentro dos prazos de validade registrados, disponiveis para consulta com suas
respectivas informagdes, devendo apresentar todas as demais documentacdes nao
disponiveis.

Para fins de habilitacdo, serd verificada a existéncia de registros impeditivos de
contratacdo no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS/CGU, no
Cadastro Nacional de Condenagdo Civeis por Atos de Improbidade Administrativa —
CNIA/CNIJ, no Sistema de Inabilitados e Inidoneos/TCU; e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP/CGU.
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Caso conste no cadastro do SICAF algum documento habilitatério com data de validade
expirada, o Pregoeiro poderd consultar o documento do licitante convocado nos sitios
oficiais das entidades responsaveis pelo referido tributo, e emissoras de certiddes.

Conforme prescrito no art. 43 da Lei Complementar n.° 123/2006 (com redacao dada pela
LC n°® 147/2014), as licitantes que sejam microempresas e empresas de pequeno porte
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que conste alguma restricdo, observando o
descrito abaixo:

5.5.1 Havendo alguma restri¢do na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista,
sera concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para
regularizacdo da documenta¢do, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

5.5.2 A ndo-regularizag¢do da documentagdo, no prazo previsto no subitem 5.6.1,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades
dispostas no item 6 deste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a licitacdo, a critério da
Administragao.

5.5.3  As microempresas ¢ empresas de pequeno porte somente estdo desobrigadas de
comprovar, no momento da habilitacdo, a sua regularidade fiscal e trabalhista,
ficando obrigadas a comprovar o cumprimento das demais exigéncias
habilitatorias, sendo declarada inabilitada se assim ndo o proceder, além de
sujeitar-se as penalidades dispostas no item 6 deste Edital.

Nao serdao aceitos protocolos de entrega, ou solicitacio de documentos, em
substituicio aos documentos requeridos no presente Edital.

As sociedades empresarias deverdo apresentar toda a documentacdo correspondente a um
unico CNPJ, sendo o mesmo da proposta. Entretanto, quando a empresa estiver
autorizada a centralizar o recolhimento em CNPJ distinto daquele da proposta, devera
apresentar os documentos comprobatdrios desta centralizagdo de tributos, fornecidos
pelo(s) 6rgao(s) competente(s), constando da documentacdo apresentada, justificativa
fundamentada na legislagdo vigente.

Os documentos deverdo ser assinados por signatario legitimado para a pratica do ato, de
acordo com os poderes expressamente contidos no Ato Constitutivo, Estatuto, ou
Contrato Social da licitante, ou conforme procuragao previamente fornecida.
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A verificacdo, pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgios e entidades
emissores de certiddes, constitui meio legal de prova, para fins de habilitacio.

Se a documentagdo de habilitagdo ndo estiver completa e correta, ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e de seus Anexos, ressalvado o disposto no subitem 5.6 (e seus
subitens) deste Edital, o Pregoeiro considerara a proponente inabilitada.

Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o Pregoeiro declarara a licitante
habilitada, ¢, ndo havendo manifestagcdo recursal, sera encerrada a sessao, ¢ encaminhado
o processo a Autoridade Competente, para fins de adjudicacdo do objeto ao vencedor, e
homologag¢ao do procedimento.

5.11.1 Em face de decisdao de habilitagdo, ou inabilitagdo, qualquer licitante podera
manifestar intencdo de recorrer, em prazo nao inferior a 10 (dez) minutos,
quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias tteis para apresentagdao das
razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar contrarrazdes, em igual nimero de dias, que comegardo a correr do
término do prazo da recorrente.

DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

6.1.1 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o

certame.

6.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente, devidamente justificado, nao
mantiver a proposta, em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
¢) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
d) deixar de apresentar amostra; ou

) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;
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Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela

Administragao.

Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame, ou prestar
declaracgao falsa durante a licitagao.

Fraudar a licitacgao.

Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

¢) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatirios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, observando-se o disposto nos artigos n® 156 a 163, da
referida Lei:

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

Adverténcia;
Multa;
Impedimento de Licitar e Contratar;

Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar.

O valor da multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato, serd aplicada apdés o regular processo
administrativo, e poderd ser descontado de pagamentos eventualmente devidos por esta
PRR/2% Regido.
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6.3.1 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada, e/ou quitada
no prazo fixado pela Administrag@o, a contar de sua notifica¢do, ou sera cobrada
judicialmente.

As sangdes previstas nos itens 6.2.1, 6.2.3, e 6.2.4, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a san¢ao de Multa.

A aplicagdo de sangdes obedecerd, além do aqui exposto, as normas inscritas nos Anexos
deste Edital, especialmente no que concerne a metodologia de fixagdo das penalidades,
bem como a regulamentacdo prevista pela Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de Setembro
de 2023.

A aplicagdo das sangdes previstas neste Item ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo
de reparacao integral do dano causado a Administra¢dao Publica.

DA IMPUGNACAO, ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS

Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura do certame, qualquer pessoa
poderd solicitar esclarecimentos, providéncias, ou impugnar o ato convocatério do
Pregdo, que deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro desta PRR - 2* Regido, por meio do
correio eletronico: prr2-slde@mpf.mp.br  (cujo assunto deverd constar: Pregao
Eletronico n° 90004/2026).

7.1.1  Aresposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, limitado ao ultimo dia 1util
anterior a data da abertura do certame.

A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou

inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdao, observara o disposto no
art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da
ata.

DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Podera utilizar-se da Ata de Registro de Precos qualquer 6rgdo ou entidade da

Administragdo que ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao 6rgao
gerenciador - a CONTRATANTE, e somente apds a anuéncia expressa da mesma, desde
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que devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas no que couber, as condicdes € as
regras estabelecidas na Lei n.° 14.133/21, e no Decreto n.° 11.462/23.

Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condigdes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, nos termos do subitem
10.1 anterior, até o limite de 50% dos quantitativos registrados em Ata para cada o6rgao
usuario, e desde que este fornecimento ndo prejudique as obrigagdes anteriormente
assumidas.

O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos nao podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado, independentemente do
nimero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO

A CONTRATANTE sera o 6rgio responsavel pelos atos de controle e administragao das
Atas de Registro de Precos decorrentes desta licitagdo e indicard, sempre que solicitado
pelos 6rgdos usudrios, respeitada a ordem de registro e os quantitativos a serem
contratados, o fornecedor para o qual serd emitido o pedido.

A contratagdo com o fornecedor registrado, apos a indicacdo pelo 6rgao gerenciador do
Registro de Pregos, serd formalizada pelo o6rgdo interessado por intermédio de
instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de servigo
ou outro instrumento similar, conforme o disposto no artigo 95, da Lei n.° 14.133/21,
devendo, o fornecedor, comparecer ao o6rgdo gerenciador sempre que convocado,
respeitando o prazo maximo de 2 (dois) dias contados da convocagao.

O orgdo podera optar pelo envio do respectivo instrumento por meio de carta registrada,
enviada ao endereco do fornecedor, constante em sua proposta.

O proponente que ndo cumprir as obrigagdes estabelecidas na Ata de Registro de Precos
estara sujeito as sangdes previstas neste Edital e em seus Anexos.

Quando comprovada a hipdtese do subitem 9.4, a CONTRATANTE podera indicar o
proximo fornecedor ao qual serd destinado o pedido, sem prejuizo da abertura de
processo administrativo para aplicagdo de penalidades.

A existéncia de pregos registrados ndo obriga a CONTRATANTE a firmar as contratagdes
que deles poderdo advir, facultando-se-lhe a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de
fornecimento em igualdade de condicdes.
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DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serdo fixos e irreajustiveis, exceto nas
hipoteses decorrentes, e devidamente comprovadas, das situagdes previstas no art. 25, I e
II, do Decreto n.° 11.462/23.

Mesmo quando comprovada a ocorréncia de situacdo prevista no item anterior, a
CONTRATANTE, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata, e iniciar outro
processo licitatorio.

Comprovada a reducdo dos pregos praticados no mercado nas mesmas condigdes do
registro, e definido o novo preco maximo a ser pago pela CONTRATANTE, o
proponente registrado sera convocado pela CONTRATANTE para a devida alteragao do
valor registrado em Ata, na forma do artigo 26, do Decreto n.° 11.462/23.

Na hipoétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor
ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor
requerer ao gerenciador a alteracao do prego registrado, mediante comprovacgdo de fato
superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso, respeitado o disposto no
artigo 27, do Decreto n.° 11.462/23.

CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS DO PROPONENTE

O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
11.1.1 Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos sem motivo justificado;

11.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragdo sem justificativa razoavel;

11.1.3 Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese de esse se tornar superior
aqueles praticados no mercado.

11.1.4 Estiverem presentes razdes de interesse publico.

11.1.5 Perder qualquer condigdo de habilitacio ou qualificagdo técnica exigida no
processo licitatorio, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

11.1.6 Quando for caracterizada qualquer hipdtese de inexecucao total ou parcial das

condigdes estabelecidas na Ata de Registro de Pre¢co ou nos pedidos dela
decorrentes.
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11.1.7 Por razdo de interesse publico ou a pedido do fornecedor, nos termos do item
11.4, por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que
prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados.

O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa, serd formalizado por despacho da autoridade competente do orgdo
gerenciador.

Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,
observada a ordem de classificacao.

O fornecedor poderd solicitar o cancelamento do seu registro de pregos na ocorréncia de
fato superveniente que venha comprometer a perfeita execug¢do contratual, decorrente de
caso fortuito ou de for¢a maior, devidamente comprovado.

DA DOTACAO E CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste Pregdo correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no or¢gamento da Procuradoria Regional da Republica
da 2* Regido.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

O adjudicatario ficard obrigado a executar o objeto adjudicado em estrita observancia as
especificagdes exigidas neste Edital, as condigdes apresentadas em sua proposta e, ainda,
ao contido no Estudo Técnico Preliminar (Anexo I), no Termo de Referéncia (Anexo II),
nas Minutas da Ata de Registro e Precos e do Contrato (Anexos III e V).

DAS DISPOSICOES FINAIS

A presente licitacdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por
ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado da autoridade competente, nos termos das Leis n°
14.133/2021, e legislagdes pertinentes.

A licitante vencedora devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de
habilitagdo consignadas neste Edital e em seus Anexos.

Nenhuma indeniza¢do serd devida as licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacdo de
documentacao relativa ao presente Edital.
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Transcorrido o prazo recursal e decididos os recursos eventualmente interpostos, serd o
resultado da licitagdo submetido a autoridade competente para o procedimento de
adjudicacdo e homologacao.

Se a licitante vencedora deixar de assinar o Contrato, dentro do prazo maximo de 2 (dois)
dias tteis, contados da data de recebimento da notificagdo, e sem justificativa por escrito,
aceita pelo Sr. Secretario Regional, restara caduco o seu direito de vencedora, sujeitando-
se as penalidades aludidas no item 6 deste Edital, e ensejando a ado¢do das medidas
previstas nos art. 90, da Lei n® 14.133/2021.

O Pregoeiro, no interesse da Administragdo, poderd relevar omissdes e corrigir erros
puramente formais, observados na documentagdo de proposta e habilitacdo, desde que
ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo
possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do
processo, nos termos do art. 64, da Lei n® 14.133/2021, e conforme interpretacdo
sedimentada pelo Tribunal de Contas da Unido, conduzida conforme fixado nos Acérdaos
n° 1.211/21; n° 966/2022; n° 988/2022; n° 2443/2021, todos do Plenario.

14.6.1 O desatendimento de exigéncias formais ndo-essenciais ndo importard no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a aferi¢do de sua qualificagdo e
a exata compreensao da sua proposta.

14.6.2 No julgamento da habilitagdo e das propostas de pregos, o Pregoeiro podera
sanar erros e falhas que ndo alterem a substancia das mesmas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrado em ata e
acessivel aos licitantes, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificacdo de proposta.

Antes da celebragao do Contrato, a Contratante realizara consulta 'on-line' ao Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN, conforme estabelecido pelo art. 6° da Lei
n.° 10.522/2002, cujo resultado serd anexado aos autos do processo.

14.7.1 A existéncia de registro no CADIN, quando da consulta, constitui fator
impeditivo para a contratacido, na forma do art. 6°, A, da Lei n° 10.522/02,
incluido pela Lei n° 14.973/2024.

Todas as comunicacdes enviadas pelas licitantes para o correio eletronico prr2-
SLDE@mpf.mp.br deverao fazer menciao, no assunto, ao Pregio de que trata, na
forma [PE 90004/2026]. Assim, poderiao ser identificadas, tratadas e respondidas,
adequada e tempestivamente.
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As duvidas e casos omissos do presente Edital serdo saneados pelo Pregoeiro, desde que
provocado por requerimento escrito, e enviado ao endereco eletronico referido no item
anterior.

Demais informacoes sobre o Pregao n° 90004/2026 deverao ser obtidas nos seguintes
sitios eletronicos, cuja consulta mostra-se essencial para o acompanhamento dos
atos posteriores a divulgacao do presente Edital:

http://www.transparencia.mpf.mp.br/,
https://www.gov.br/pncp/pt-br, e
https:www.comprasnet.gov.br,

Valmir Cardoso Rangel
Pregoeiro

23/119

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar a autentici dade acesse
Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.


http://www.comprasnet.gov.br/
http://www.transparencia.mpf.mp.br/

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO

SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

PREGAO ELETRONICO N° 90004/2026
ANEXO I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos
estudos para a contratagdo de solugdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal ¢ estudar detalhadamente a necessidade de identificar no mercado a melhor
solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administragdo Publica.

1- DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1 Diante da inexisténcia no quadro funcional do MPU de servidores com a atribuigdo de
executar servicos de recepcao em nivel auxiliar nas dependéncias desta Procuradoria Regional da
Republica — 2* Regido, faz-se necessaria essa contratacdo para o bom funcionamento desta
Unidade Gestora, de acordo com a norma veiculada pelo art. 1°, pardgrafo 1°, do Decreto n°
9.507/2018 ¢ arts. 6° ¢ 7° da Instru¢ao Normativa MPOG/SLTI n° 5/2017, bem como, no ambito
local, a Instru¢do Normativa SG/MPF n°® 2/2019, justificando-se, portanto, a contratacdo do

servico, na forma discriminada a seguir.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1 O objeto deste ETP integra o Plano de Contratagdes Anual (PCA) do Ministério Publico
Federal previsto pela unidade no exercicio de 2026 (PCA 2026), e alinha-se estritamente as
diretrizes estabelecidas na Politica de Governanca das Contratacdes do MPU, instituida pela
Portaria PGR/MPU n° 38 de 16 de marco de 2023, conforme demonstra o OFICIO CIRCULAR
221/2025 SG - PGR-00240535/2025, em consondncia com a autonomia administrativa e

financeira da unidade.
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3 - REQUISITOS PRELIMINARES DA CONTRATACAO
3.1 Poderdo participar desta licitagdo, pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atendam as condigdes exigidas no edital € em seus anexos,
que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
- SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal.
3.2 Nao poderdo participar do presente Pregdo as sociedades empresarias que estiverem em
dissolugdo ou liquidag¢do judicial ou extrajudicial, bem como as sociedades empresarias
estrangeiras que nao funcionem no Pais, € nem aqueles que tenham sido declarados inidoneos para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, ou punidos pela Procuradoria Regional da
Republica da 2* Regido com suspensdo do direito de licitar e contratar.
3.3 Nao poderao participar do presente Pregdo as sociedades empresarias prestadoras de servigos
que tenham sdcios, gerentes ou diretores, que sejam cOnjuges, companheiros ou parentes, até o
terceiro grau, de membros, ou de servidores ocupantes de cargos de direcao, dos 6rgaos do
Ministério Publico da Unido (Ministério Publico Federal, Ministério Publico Militar, Ministério
Publico do Trabalho ¢ Ministério Publico do Distrito Federal ¢ Territorios), nos termos das
Resolugdes n.° 01, de 07/11/2005, n.° 07, de 17/04/2006, ¢ n.° 37, de 28/04/2009, todas do
Conselho Nacional do Ministério Publico.
34 Em face do presente objeto ser de grande relevancia para o
desenvolvimento das atividades da Divisdo de Seguranca, conforme previsto no PSO - Plano
de Seguranca Organica da PRR2, além de ser a primeira linha de atendimento durante a realizagao
de eventos regionais, nacionais e internacionais sediados nesta unidade ministerial, a contratada
devera possuir certificagdo ISO 45001 que especifica requisitos para um Sistema de Gestdo de
Satde e Seguranga Ocupacional (SGSSO), em consonancia com a NR 01, e com o objetivo de
fornecer as organizagdes um ambiente de trabalho seguro e saudavel, prevenindo lesdes e doengas
relacionadas ao trabalho, como também possuir certificagdo ISO 9001 que estabelece requisitos
para o Sistema de Gestdo da Qualidade (SGQ) de uma organiza¢do, ambos com alicerce no

ACORDAO N° 1091/2025 — TCU, in verbis:
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E regular a exigéncia de certificagdo ISO para habilitacio de licitante, com base no
art. 17, § 6° inciso III, da Lei 14.133/2021. A exigéncia de certificagdo em relacdo a
“material” e “corpo técnico”, referenciados no aludido dispositivo legal, pode ser
entendida como a demonstra¢cdo da capacidade técnica do quadro de pessoal
integrada com a experiéncia organizacional da empresa e seus meios de produgdo, ou
seja, a sua propria capacidade operacional (art. 67, caput e inciso I, da Lei

14.133/2021).

3.5 Em relagdo ao estatuto anterior de licitagdes, a nova norma guarda mais flexibilidade no
tocante a exigéncia de certificagdes técnicas como requisitos de habilitagdo e classificagdo.
Consoante Rafael Sérgio Lima de Oliveira (em Comentarios a Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos:- Vol. 1, coordenado por Cristiana Fortini, Rafael Sérgio Lima De Oliveira,

Tatiana Camarao, p. 271):

"A luz do regime de habilita¢do da Lei n° 8.666/1993, havia uma discussdo acerca da
possibilidade de se impor a certificagdo voluntaria como condi¢do para a assinatura
de um contrato publico. No regime de contratagdo governamental inaugurado com a

Lei em comento, reputamos essa questdo como superada. A Lei n° 14.133/2021,

especialmente no § 6° do art. 17 e no art. 42, de forma cristalina, admite a

possibilidade de exigéncia de certificacdo em licitacdo" (grifou-se)

3.6 A habilitagdo diz respeito ao "conjunto de informagoes e documentos necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo", exigindo-se dos
candidatos demonstragdo das condi¢des a) juridica; b) técnica; c) fiscal, social e trabalhista; e d)

econdmico-financeira (art. 62 da Lei 14.133/2021). Dessa forma, a exigéncia de certificacio

referente a material e corpo técnico enquadra-se no atendimento dos requisitos técnicos de

habilitacao, ou seja, na demonstracao da capacidade de adequadamente executar o objeto do

contrato.
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4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES MAXIMAS DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

GRUPO UNICO
ITEM/CATEGORIA QUANTIDADE
1 - SUPERVISOR(A) 1
2 - RECEPCIONISTA-LIDER 1
3 - RECEPCIONISTAS 10
TOTAL 12

4.1 Para todos cargos deverdo ser apresentadas propostas baseadas em planilhas de custos e
formagdo de pregos (PCFP), com valor igual, ou superior, fixado nas clausulas para os itens
SALARIO e AUXILIO-ALIMENTACAO, bem como todas as demais clausulas remuneratorias e

de beneficios sociais essenciais a dignidade do trabalho, da Convengdo Coletiva de Trabalho dos

Trabalhadores nas Empresas de Asseio e Conservacao, com abrangéncia territorial no municipio

do Rio de Janeiro/RJ — SEAC/RJ, com alicerce no ACORDAO N° 1207/2024 — TCU — Plenario,

como também no desenvolvimento nacional sustentavel gravado no art. 5°, da Lei 14.133/21.

4.2 Como langado no MEMORANDO 172/2026 DISEGOT/PRR2* — PRR2%-00005022/2026, da
lavra da fiscalizacdo operacional deste objeto, desde a mudanga para nova sede no Edificio
Valparaiso, a vocacdo da PRR2 para sediar grandes eventos, alguns deles internacionais, ¢
inequivoca, assim, demandando ainda mais servicos de apoio, como o de recepcionistas por

exemplo.
4.3 Ademais, o redimensionamento do espago interno desta sede, em face do aproveitamento

de ambientes outrora desocupados, quais sejam: Gabinete Eleitoral, Plan-Assiste, Sala do Co-
working e o Rooftop, bem como o crescimento geral do publico interno com o advento de novo
regulamento do teletrabalho, corroboram para a necessidade de se retornar gradativamente,
conforme a disponibilidade orcamentaria, ao nimero de postos de recepcionistas anteriores ao

contingenciamento dos recursos no MPU, em 2019, evidenciando a necessidade de se estender a
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abrangéncia dos andares atendidos por recepcionistas, especialmente nos pavimentos onde se
localizam a Secretaria Estadual, Coordenadoria de Administracdo, DIPLAN Regional Sudeste e

Gabinete Médico, com alta circulagdo de publico interno e externo.

4.5 Em relacdo a alteragdo qualitativa do atual contrato, inclui-se o cargo de Recepcionista-Lider,
para auxiliar o(a) Supervisor(a) na organizacao dos diversos trabalhos da equipe.

4.6 O quantitativo atual de recepcionistas ¢ distribuido nas recep¢des das sedes México e

Valparaiso e nesta ultima nos 2°, 7° e 18° andares, mas no quantitativo proposto, atendendo os

postos ja existentes e adicionando os 4°, 6°, 8°, 15° e 17° andares, sendo, assim, imprescindivel

para manutencao regular dos servicos de triagem e orientacao nos andares antes descritos.

4.7 O quantitativo proposto sera composto por funcionarios residentes na PRR2 durante

suas jornadas integrais e passiveis de remanejamentos internos para atender afastamentos

inopinados ou a necessidade administrativa, mantendo-se o regular atendimento das atividades,

com destaque para autonomia administrativa e financeira da unidade.

DISTRIBUICAO DE POSTOS
LOCAIS POSTOS QUANT. ATUAL QUANT. PROPOSTA
(A SER BAIXADA (A SER
INTEGRALMENTE NA EVENTUALMENTE
ASSINATURA DO BAIXADA DURANTE A
CONTRATO) VIGENCIA DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS)
Sede-México Recepcionista 1 1
(PORTARIA)
Sede-Valparaiso Recepcionista 2 2
(PORTARIA)
Sede-Valparaiso Recepcionista 1 1
(22 ANDAR)
Divisdo de Seguranga
Sede-Valparaiso Recepcionista _ 1
(42 ANDAR)
Coordenadoria de
Administragéo
Sede-Valparaiso Recepcionista _ 1
(62 ANDAR)
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Gabinete Médico e
DIPLAN

Sede-Valparaiso Recepcionista 1 1
(72 ANDAR)
Auditorio

Sede-Valparaiso Recepcionista 1
(82 ANDAR)
Diretoria da DIPLAN

Sede-Valparaiso Recepcionista 1
(152 ANDAR)
Gabinete Eleitoral

Sede-Valparaiso Recepcionista 1
(172 ANDAR)
Secretaria Regional

Sede-Valparaiso Recepcionista-Lider 1 1
(182 ANDAR)
Gabinete do

Procurador-Chefe

(Sem local definido) Supervisora 1 1

TOTAL 7 12

5-LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1 Consiste no levantamento de pesquisa de mercado por preco estimado, que consiste na analise
das alternativas possiveis, e justificativa técnica e economica da escolha do tipo de solucdo a
contratar, como dispde a Lei 14.133/21, art. 18, V, § 1°.

5.2 O levantamento, que serd feito pela DICONG, levara em consideracdo entre as solugdes
encontradas no mercado, qual delas ¢ a mais vantajosa para a Administragdo sob os aspectos da
conveniéncia, economicidade e eficiéncia, nos termos dos Acorddos TCU 2383/2014 e 2014/2020-

Plenario.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO
6.1 O preco final sera pautado na justificativa de preco estabelecida na contratacdao, devidamente
comprovado mediante orgamentos.

6.2 O preco ofertado devera ser final e incluir todos os custos diretos ou indiretos para o
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cumprimento pleno e integral do objeto do Contrato.
6.3 A apuragdo do valor mensal devido ocorrerd apos a verificagdo do montante total de insumos

fornecidos conforme disposto no Termo de Referéncia.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de apoio administrativo nas
dependéncias da Procuradoria Regional da Republica — PRR/2* Regido.

7.2. Os servigos serao executados pela contratada na frequéncia definida no Anexo II do Termo de

Referéncia.

8 — JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO

8.1. No contexto da presente analise, ¢ notavel a inviabilidade técnica e os prejuizos ao conjunto
que poderiam advir do parcelamento do objeto. E necessério ressaltar que, neste processo em
especifico, a unificacdo dos servicos ndo apenas contribuird para uma gestdo mais eficaz, mas
também para a padronizagdo e fiscaliza¢do da contratagdo, resultando em uma diminuicdo dos
custos administrativos associados ao gerenciamento integral do processo contratual. Diante do
exposto e considerando a inflexibilidade da demanda, bem como a necessidade técnica de que o
servigo em questdo seja fornecido por um unico contratado, concluiu-se que o parcelamento do
objeto seria ndo apenas inviavel, mas também prejudicial do ponto de vista técnico € economico
para a Administragdo. Um contrato inico demonstra-se mais eficiente, exequivel e vantajoso para
a PRR/2% Regido.

8.2. Justifica-se a ndo fragmentacdo, mesmo que os servigos sejam passiveis de divisdo, devido a
facilitacdo na gestdo e fiscalizagdo do contrato, além de aumentar a atratividade no mercado,
fomentando a competitividade por meio de um contrato inico com todos os servigos agregados. A
separagdo dos itens licitados acarretaria custos mais elevados para a administracdo, uma vez que
resultaria na contratacdo de diversas empresas em vez de uma Unica, o que ndo estaria alinhado ao
principio da economicidade.

8.3. A divisao dos itens também dificultaria a coordenacgdo das atividades relacionadas, visto que o
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agrupamento permite & administracdo gerir o contrato de forma centralizada com um unico
fornecedor, proporcionando agilidade na resolucdo de problemas contratuais, melhor gestdo dos
servigos ¢ reducdo do tempo e pessoal envolvidos. Tal medida estd em consonancia com o
principio da eficiéncia, conforme estabelecido no Art. 37 da Constituicdo Federal.
9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. Espera-se com esta contratagdo o atendimento as necessidades da Administracdo descritas nos
capitulos que compdem este estudo.
10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Em virtude de contrato de suporte operacional j& em vigor, ndo serdo necessdrias providéncias
pela administragdo previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequacdo do ambiente da
organizacao.
11 - IMPACTOS AMBIENTAIS
11.1. A contratagdo observard a legislacdo aplicavel a sustentabilidade ambiental, social,
econdmica e empresarial.
13 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO
Diante do exposto, trata-se de contratagdo vidvel e imprescindivel, no sentido de dar seguimento
aos servigos de recepcao para a PRR/2? Regido, como requer o art. 18, XIII, da Lei 14.133/2021 e
Art. 7° da IN 40/2020.

14. RESPONSAVEIS

ALVARO RAMOS VIEIRA NETO

Chefe da Divisao de Seguranca Organica e Transporte

WAGNER DIAS CASTRO

Coordenador de Administraciao
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PREGAO ELETRONICO N° 90004/2026
ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

| 1 - OBJETO

Contratacao de empresa especializada em servigos de recepcao, incluindo fornecimento
de mao-de-obra uniformizada e materiais, para atender as necessidades administrativas
das dependéncias desta Procuradoria Regional da Republica - 22 Regido, situadas na
Avenida Almirante Barroso, 54, Rua México, 158, e Rua do Mercado, 50, todas situadas

na cidade do Rio de Janeiro RJ.

A) O servigo objeto desta contratagdo € caracterizado como comum e continuo,
decorrente de necessidades permanentes ou prolongadas para manutencao da atividade

administrativa do érgao, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar;

B) Ramo de atividade predominante do objeto contratacdo: Atividades administrativas e
servicos complementares. Servigos para edificios e atividades paisagisticas. Servigos
Combinados para apoio a edificios. Condominios Prediais. Classificacdo Nacional de
Atividade Econdmica N° 8112-5/00; e

C) O contrato tera vigéncia de 36 meses, iniciais, contados a partir do marco inicial,
havendo a opgao para a Administracdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao
dispuser de créditos orgcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem, ocorrendo a extingdo anteriormente
mencionada apenas na proxima data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em
prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data, conforme dispde o art. 106, e
incisos, da Lei 14.133/21.
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D) O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima

decenal, desde que atestado que as condigdes e 0s pregcos permanecem vantajosos

para a Administracao.

| 2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, estudo do qual deriva
este Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual do MPF —
2026 e Planejamento Estratégico do Ministério Publico Federal para o periodo de 2022-
2027.

I3 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1 A lei n°® 13.316, de 20 de Julho de 2016, que dispbe sobre as carreiras dos
Servidores do Ministério Publico da Unido e da outras providéncias, ndo prevé
atividades correlatas aquelas tais quais se pretende contratar pelo procedimento que
se realizara;

3.2 Diante da inexisténcia no quadro funcional do Ministério Publico da Unido de
Servidores com a atribuicdo de executar servigos de recepcao para as dependéncias
desta Procuradoria Regional da Republica — 22 Regido, faz-se necessaria esta
contratagao para o bom funcionamento desta Unidade Gestora, de acordo com a
norma veiculada pelo art. 1°, paragrafo 1°, do Decreto n® 9.507/2018 e Artigos 6° e 7°
da Instrucdo Normativa MPOG/SLTI n°® 5/2017, bem como a politica de capacitacéo e
redefinicdo dos servicos de apoio operacional no sentido de se adaptar as
necessidades atuais do MPF, patrocinada pela Secretaria de Administracdo, em
apresentacao no Encontro Nacional de Gestdao do MPF de 2024;
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3.3. Enquadramento: A contratagcdo fundamenta-se no Artigo 28, Incisos |, c/c art. 82,
§§, da Lei n° 14.133/2021; Decreto 11.462/2023; como também pela Portaria PGR/MPF
n°® 3, de 11 de fevereiro de 2022, a qual institui o planejamento estratégico do Ministério
Publico Federal para os periodos de 2022 a 2027, e nas demais normas legais e

regulamentares atinentes a matéria.

I4 — REQUISITOS PRELIMINARES DA CONTRATAGAO

4.1. Poderao participar desta licitagdo, pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atendam as condigdes exigidas no edital e em
seus anexos, que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento

Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal,

4.2. Nao poderao participar do presente Pregdo as sociedades empresarias que
estiverem em dissolucéo ou liquidacao judicial ou extrajudicial, bem como as sociedades
empresarias estrangeiras que n&o funcionem no Pais, e nem aqueles que tenham sido
declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragao Publica, ou punidos
pela Procuradoria Regional da Republica da 22 Regido com suspensao do direito de

licitar e contratar.

4.3. Nao poderéo participar do presente Pregao as sociedades empresarias prestadoras
de servicos que tenham socios, gerentes ou diretores, que sejam coénjuges,
companheiros ou parentes, até o terceiro grau, de membros, ou de servidores ocupantes
de cargos de diregdo, dos orgaos do Ministério Publico da Unido (Ministério Publico
Federal, Ministério Publico Militar, Ministério Publico do Trabalho e Ministério Publico do
Distrito Federal e Territorios), nos termos das Resolugdes n.° 01, de 07/11/2005, n.° 07,
de 17/04/2006, e n.° 37, de 28/04/2009, todas do Conselho Nacional do Ministério
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Publico.

4.4. Em face do presente objeto de abrangéncia e complexidade que impactam no
suporte administrativo de todos os segmentos da estrutura administrativa da unidade, a
contratada devera possuir certificacdo 1ISO 45001 que especifica requisitos para um
Sistema de Gestao de Saude e Seguranga Ocupacional (SGSSO), em consonancia com
a NR 01, e com o objetivo de fornecer as organizagées um ambiente de trabalho seguro
e saudavel, prevenindo lesbes e doencas relacionadas ao trabalho, como também
possuir certificagcao 1ISO 9001 que estabelece requisitos para o Sistema de Gestdo da
Qualidade (SGQ) de uma organizagdo, ambos com alicerce no ACORDAO N°
1091/2025 — TCU, in verbis:

E regular a exigéncia de certificacdo ISO para habilita¢do de licitante, com base no
art. 17, § 6° inciso III, da Lei 14.133/2021. A exigéncia de certificacdo em relag¢do a
“material” e “corpo técnico”, referenciados no aludido dispositivo legal, pode ser
entendida como a demonstra¢do da capacidade técnica do quadro de pessoal
integrada com a experiéncia organizacional da empresa e seus meios de producdo, ou
seja, a sua propria capacidade operacional (art. 67, caput e inciso I, da Lei

14.133/2021).

4.5 Em relagao ao estatuto anterior de licitagbes, a nova norma guarda mais flexibilidade
no tocante a exigéncia de certificacbes técnicas como requisitos de habilitacdo e
classificagdo. Consoante Rafael Sérgio Lima de Oliveira (em Comentéarios a Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos:- Vol. 1, coordenado por Cristiana Fortini, Rafael

Sérgio Lima De Oliveira, Tatiana Camaréo, p. 271):

"4 luz do regime de habilita¢do da Lei n° 8.666/1993, havia uma discussdo acerca da
possibilidade de se impor a certificagdo voluntaria como condi¢do para a assinatura

de um contrato publico. No regime de contrata¢do governamental inaugurado com a
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Lei em comento, reputamos essa questdo como superada. A Lei n® 14.133/2021,

especialmente no § 6° do art. 17 e no art. 42, de forma cristalina, admite a

possibilidade de exigéncia de certificacdo em licitacdo" (grifou-se)

4.6 A habilitacado diz respeito ao "conjunto de informagbes e documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo",
exigindo-se dos candidatos demonstracéo das condi¢des a) juridica; b) técnica; c) fiscal,
social e trabalhista; e d) econdmico-financeira (art. 62 da Lei 14.133/2021). Dessa

forma, a exigéncia de certificacao referente a material e corpo técnico enquadra-se

no atendimento dos requisitos técnicos de habilitacdo, ou seja, na demonstracao

da capacidade de adequadamente executar o objeto do contrato.

4.7. SUBCONTRATAGAO: N3o é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.8. GARANTIA DA CONTRATAGAO:

4.8.1 Sera exigida a garantia da contratagao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021, no percentual e condi¢gdes descritas nas clausulas do contrato;

4.8.2 Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um
més, contado da data de homologacao da licitagdo, para sua apresentacdo, que deve
ocorrer antes da assinatura do contrato;

4.8.3 As garantias, nas modalidades de caugao ou de fianca bancaria, deverao ser
prestadas em até 10 dias uteis apds a assinatura do contrato;

4.8.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagéo

a garantia da contratagao.

4.9 VISTORIA:

4.9.1 A avaliagcao prévia do local de execucido dos servicos € recomendavel para o

conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo

36/119

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO

SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9:00 as 11:30 e das
14:30 as 17:30 horas;

4.9.1.1 O agendamento para visita técnica podera ocorrer através dos telefones (21)
3554-9031, da Divisdo de Seguranca e Transporte/DISEGOT, ou por mensagem
eletrbnica para prr2-disegot@mpf.mp.br, das 09h00 as 11h30 e das 14:30h as 17:30h,
com, no minimo, 1 (um) dia de antecedéncia, e ser realizada até 1 (um) dia util antes da
realizacao da licitacdo, trazendo a declaracao de vistoria para preenchimento;

4.9.2. Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia;

4.9.2.1 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da
vistoria;

4.9.2.2 Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades da contratacao;

4.9.2.3 A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacao dos servigos, devendo o contratado assumir os énus dos servigos

decorrentes.

I5 — EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2. Inicio da execug¢ao do objeto: Iniciar os servicos na data definida pela
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Administrag&o para o inicio da vigéncia do contrato;

5.3 Dos locais da prestagao dos servigos: Deverao ser executados no(s) endereco(s)

abaixo:

5.3.1 Sede Edificio Valparaiso: Avenida Almirante Barroso n° 54, Centro, Rio de
Janeiro, RJ, CEP 20031-000

5.3.2 Sede Edificio México: Rua México n° 158, Centro, Rio de Janeiro, RJ, CEP
20031-143

5.4 PROPOSTA: Informagoes relevantes para o dimensionamento:

5.4.1. Postos

GRUPO UNICO

ITEM/CATEGORIA QUANTIDADE

1 -SUPERVISOR(A) 1

2 - RECEPCIONISTA-LIDER 1

3- RECEPCIONISTAS 10

TOTAL 12 (DOZE)
DE POSTOS Vide tabelas do capitulo 4 do ETP e item 5.4.1.1 do TR

5.4.1.1 A contratagdo oriunda deste Pregdo Eletrénico se realizara, conforme
enquadramento do item 3.3 deste Termo de Referéncia, mediante procedimento auxiliar

de Sistema de Registro de Precos, sendo baixados, de inicio, para fins da assinatura

do contrato, 07 (sete) postos e, ao longo da vigéncia da Ata de Registra de Pregos,

eventualmente e conforme as necessidades administrativas e disponibilidades
financeiras da PRR/2? Regido, os demais postos registrados, até um total de 12 (doze),

distribuidos conforme tabela do capitulo 4 do Estudo Técnico Preliminar.

5.4.2 Para a execucdo dos servicos a empresa colocara nas dependéncias da

38/119

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar a autentici dade acesse
Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.



PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO
SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

Procuradoria o quadro acima de funcionarios/postos, com atribuicbes e requisitos

expressos no Anexo [-A.

5.4.3 O quantitativo total do pessoal que integrara diariamente a equipe sera aquele

estipulado no item 5.4.1, cabendo a CONTRATADA a substituicdo por auséncia total ou

parcial das auséncias eventuais.

5.4.4 A CONTRATADA responsabiliza-se integralmente pela realizagdo dos servigos, nos
termos e especificagdes deste Termo de Referéncia, das disposi¢cdes legais pertinentes,
das normas expedidas pelo Ministério da Saude e pela Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria — Anvisa — e pelas normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho, em
especial a NR-6 - Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e a NR-23 - Protecao
Contra Incéndios.

5.4.5 Para todos cargos deverao ser apresentadas propostas baseadas em planilhas de
custos e formacéao de precos (PCFP), com valor igual, ou superior, fixado nas clausulas
para os itens SALARIO e AUXILIO-ALIMENTACAO, bem como todas as demais
clausulas remuneratorias e de beneficios sociais essenciais a dignidade do trabalho, da

Convencido Coletiva de Trabalho dos Trabalhadores nas Empresas de Asseio e

Conservacdo, com abrangéncia territorial no municipio do Rio de Janeiro/RJ — SEAC/RJ,
com alicerce no ACORDAO N° 1207/2024 — TCU - Plenario, como também no

desenvolvimento nacional sustentavel gravado no art. 5°, da Lei 14.133/21.

5.4.7 A empresa, optante pelo Simples Nacional, que venha a ser contratada, nao

podera beneficiar-se da condicdo de optante, inclusive quanto a composicao da

planilha de custos e formacdo de precos, e estara sujeita a exclusdo obrigatoria do

Simples Nacional, em consequéncia do que dispdem o art. 17, inciso Xll, o art. 30, inciso

II, e o art. 31, inciso Il, da Lei Complementar n® 123, conforme o Acérdao n.° 2798/2010 -
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Plenario do TCU.

5.5 DA JORNADA DE TRABALHO E HORARIOS:

5.5.1 A execugdo dos servigos, salvo em casos extraordinarios, devera ocorrer
diariamente, de segunda a sexta-feira, devendo cobrir, normalmente, o periodo das 8h00

as 19h00, sendo o primeiro turno iniciado as 8h00 e o ultimo com término as 19h00;

5.5.2 A formacéao das equipes que comporao os turnos sera definida segundo critérios
estabelecidos pela CONTRATANTE, podendo ocorrer aos sabados, se e quando

necessario;

5.5.3 Os servigos deverao ser executados por funcionarios devidamente habilitados e
com vinculo empregaticio com a empresa CONTRATADA, podendo, eventualmente,
ocorrer em feriados e finais de semana, por necessidade da CONTRATANTE;

5.5.4 As jornadas individuais serdao de 40 horas semanais e 8 horas diarias, de
segunda a sexta-feira, ndo estando computado nesta jornada diaria o periodo do

intervalo para refeicdo e descanso;

5.5.5 Os pontos facultativos e os feriados institucionais especificos da CONTRATANTE
nao alcangam a jornada de trabalho dos empregados da CONTRATADA, podendo, a
critério exclusivo da CONTRATANTE, ser convocados para o desempenho de suas
atividades nesses dias, sem que implique qualquer 6nus adicional ao valor do contrato,
nao caracterizando hipétese de compensacao de banco de horas, tampouco de horas
extraordinarias;

5.5.6 De acordo com a necessidade desta Procuradoria Regional, serao
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autorizados servigcos extraordinarios mediante comunicagcao prévia e por escrito
da CONTRATANTE:

a) Os servigos extraordinarios, quando autorizados, deverdao ser faturados em
separado com base nas horas efetivamente trabalhadas, apuradas mediante registro de
ponto. A nota fiscal de servigos devera ser acompanhada da folha de pagamento e dos
comprovantes de recolhimento do INSS e do FGTS; e

b) Caso os servigos extraordinarios sejam realizados aos domingos e/ou feriados, os

valores referentes a alimentacéo e ao transporte ficardo ao encargo da CONTRATANTE.
5.6. UNIFORMES E EQUIPAMENTOS:

5.6.1 A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de uniformes completos aos
seus empregados alocados nas dependéncias da CONTRATANTE na seguinte forma

especificada no Anexo I-A a este Termo de Referéncia.

5.6.2 Os uniformes deverdo ser entregues a partir da data prevista para o inicio da
execugao dos servigos, a todos os profissionais, mediante recibo (relagdo nominal,
impreterivelmente assinada e datada individualmente), cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao Fiscal Técnico, o qual
sera um Servidor Publico, especialmente designado para este fim pela CONTRATANTE,
para o auxilio na gestdo do contrato, observada a periodicidade estipulada no item
5.6.1;

5.6.3 A CONTRATANTE podera determinar a substituicdo dos uniformes a qualquer
tempo, sempre que ndo atendam as condigcbes minimas de apresentagdo exigidas.
Nessa hipétese, a CONTRATADA devera atender no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds

a comunicacao do Fiscal Técnico, designado para este fim pela CONTRATANTE;
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5.6.4 O conjunto de uniformes devera atender as caracteristicas discriminadas para
cada um dos postos do subitem DOS UNIFORMES, constantes do ANEXO I-A — Da
Especificagao Técnica dos Cargos e Fungodes, devendo a CONTRATADA submeter
uma amostra do modelo, tecidos e cores a CONTRATANTE para a aprovacao prévia,

resguardando-se o direito de se exigir a substituicdo daqueles julgados irregulares;

5.6.5 Os modelos de uniformes deverao ter corte adequado, seguindo os padrbdes de
qualidade e apresentacao exigidos pela CONTRATANTE, conforme descrigdo acima, e
quando necessarios, ja desde a primeira remessa, os uniformes deverao ser ajustados,

com tais custos sob encargo da empresa CONTRATADA;

5.6.6 Os empregados deverdo ter seus uniformes substituidos sempre que estiverem
apertados. Poderdo os uniformes ser ajustados quando essa providéncia se mostrar

viavel e desde que n&o acarrete transtorno a rotina normal dos servigos;

5.6.7 O custo do uniforme sera de total responsabilidade da CONTRATADA, nao

podendo em hipotese alguma ser descontado do salario dos empregados;

5.6.8 E parte essencial da apresentacdo do empregado, além do uso de uniforme de
boa qualidade, a boa postura comportamental e asseio, buscando manter suas roupas
sempre limpas e bem passadas a ferro, blusa por dentro da cal¢ca, com utilizagdo de
cinto, unhas e barbas bem cuidadas, cortadas e limpas, cabelos bem penteados, enfim,

cuidados que buscam manter um bom padrao de aparéncia e higiene.

5.6.9 Para a prestacdo dos servicos, a contratada devera fornecer os seguintes

materiais e equipamentos:
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ITEM MATERIAIS UNID. QTDE.
1. |Livro de Ocorréncia, do tipo “livro ata”, tamanho oficio, sem margem, Unidade 5
pautado, capa dura e com nimero minimo de 100 folhas.
Necessaria
2 |Cadeados com chaves, adequados ao fechamento dos armarios| jhidade | Parao total
fornecidos de
funciondrios
PARA OS POSTOS DE SUPERVISOR E LIDER
Smartphone, Samsung Galaxy S24, ou superior, com periodicidade de
troca a cada 3 anos, processador Exynos 2400 (no Brasil), Memoria
RAM: 8 GB LPDDR5X, Armazenamento Interno: 128 GB, 256 GB ou 512
3. GB (UFS 4.0), Tela: 6,2 polegadas, Dynamic LTPO AMOLED 2X, FHD+, 1- Unidade 2
120Hz, Gorilla Glass Victus 2, 2600 nits (pico), Bateria: 4.000 mAh,
carregamento rapido de 25W, sem fio de 15W, Conectividade: 5G, Wi-Fi
6E/7, Bluetooth 5.3, NFC, USB Type-C 3.2, Sistema Operacional: Android
14 (One Ul 6.1) com recursos Galaxy Al.
PARA OS POSTOS DE SUPERVISOR E LIDER
4. Linhas de telefonia movel com pacotes de dados com franquia minima | jnidade 2
de 5GB, e ligacOes locais ilimitadas e tecnologia compativel com o
Smartphone fornecido.
5.6.9.1 De modo a oferecer condicdes ideais de infraestrutura aos servigos

desempenhados pelos ocupantes dos postos de Supervisor/Encarregado, bem como os

demais funcionarios:

I;\rﬂE EQUIPAMENTOS UNID. QTDE.
Impressora (laser ou jato de tinta), incluindo os insumos necessdarios a

1. | sua utilizagio (papel, cartucho/tonner) e as devidas providéncias Unidade 01
relativas a manutencdo e conserto
Registrador Eletronico de Ponto (REP), integrado e compativel com a
rede interna da CONTRATANTE, modelo homologado pelo MTE, que

2. | possibilite a identificagdo do empregado por biometria, nos termos da | (jnidade 01
Portaria/MTE n.2 1510/2009, incluindo os insumos necessarios a sua
utilizacdo (bobina etc.) e as devidas providéncias relativas a
manutengao e eventuais consertos.

3. |Armario de ago para vestidrio, compativeis com as instalacGes existentes, | Unidade Necessadria
com portas individuais (uma para cada profissional), os quais deverdo ser para o total de
instalados nas dependéncias da Contratante situadas na Avenida funcionarios
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Almirante Barroso, 54 e Rua México, 158.

5.6.9.3 A Contratada, por ocasido da assinatura do instrumento de contrato, devera

apresentar planilha de custos pormenorizada referente a todos os materiais e
equipamentos descritos no item 5.6.9 e 5.6.9.1 deste Termo, incluindo as marcas
oferecidas, em quantidades suficientes a executar os servigcos conforme especificados,

em consonancia com o valor global contratado.

5.6.9.4 Os materiais e equipamentos elencados nos itens 5.6.9 e 5.6.9.1, fornecidos no
inicio do contrato, deverdo ser novos e estar em perfeito funcionamento,
independentemente da disponibilizacdo de pontos de rede para intercomunicagao dos

equipamentos.

5.6.9.5 Os equipamentos de comunicacédo movel deverao ser entregues ao supervisor e
encarregado, ter sinal cujo alcance seja suficiente para cobrir toda a area e espagos
internos sobrejacentes em todas as dependéncias da CONTRATANTE, e estar livre para
efetuar chamadas direcionadas a CONTRATANTE e aos funcionarios da CONTRATADA.

| 6 — DA GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e segundo a Lei N°14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

6.2. As comunicagbes entre o Orgdo CONTRATANTE e a empresa CONTRATADA
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, a exemplo dos
oficios, admitindo-se também o uso de mensagens eletrbnicas, por meio correio

eletrbnico, e-mail, através de enderecos eletrbnicos especificos;
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6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.4. A formalizacdo da contratacdo ocorrera por meio de termo de contrato ou

instrumento equivalente.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CONTRATANTE
podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial
visando a apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes quanto as
obrigag¢des contratuais, aos mecanismos de fiscalizagao, as estratégias para execugao

do objeto, o método de afericdo dos resultados e as sangdes aplicaveis, dentre outros;

ROTINAS DE FISCALIZAGAO

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Fiscal(is)
Técnico(s) elou pelo(s) Fiscal(is) Administrativo(s) do Contrato, ou ainda por seus
respectivos Substitutos, conforme o Artigo 117, caput, Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021;

FISCALIZAGAO TECNICA

6.7. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O Fiscal Técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);
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6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o Fiscal Técnico do contrato
emitira notificagcdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para
a corregao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.7.3. O Fiscal Técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.7.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos Fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II);

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.8. O Fiscal Administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
11.246, de 2022);

6.8.1. Caso ocorram descumprimentos das obrigacbes contratuais, o Fiscal
Administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V);

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
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fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV);

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que dificultam o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, lll);

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos Fiscais Técnico, Administrativo e Setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido
pela Comissao de que trata o artigo 158 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021; ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, Artigo 21, Inciso X);
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6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informag¢des sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI);

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcao

e gestao nos termos do contrato;

6.12. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execugao do

contrato;

6.12.1. A indicacdo ou a manutencado do preposto da empresa podera ser recusada
pelo Orgdo CONTRATANTE, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
CONTRATADA designar outro para o exercicio desta atividade, num prazo maximo de

05 (cinco) dias uteis;

| 7 - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS; DO FATURAMENTO E DAS
ICONDI(',I()ES PARA O PAGAMENTO

DO RECEBIMENTO

7.1 O servigo sera recebido definitivamente no prazo de até 30 (Trinta) dias do més
seguinte a prestagdo dos servicos (més de competéncia), pelo Fiscal Técnico do
contrato, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo especifico (Termo de Recebimento Definitivo), obedecendo

aos seguintes procedimentos:
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7.1.2 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugado contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022);

7.1.3 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por

escrito, as respectivas corregdes;
7.1.4 Emitir Termo Circunstanciado (Termo de Recebimento Definitivo) para efeito de
recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes

apresentadas;

7.1.5 Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizagao;

7.1.6 Enviar a documentagao pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de

liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo;
7.1.7 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de

cobranca;

7.1.8 O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
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seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo

do contrato;

7.1.9 Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem

prejuizo da aplicagédo de outras penalidades;
DO FATURAMENTO

7.2 Ap6s a comunicagao formal do Fiscal Técnico do Contrato, através de mensagem
eletrénica por e-mail, e no prazo de até o 5° (Quinto) dia util do més subsequente a
prestacdao de servigos (més da competéncia), a CONTRATADA devera apresentar
fatura de servigos ou nota fiscal de servigos, devidamente discriminada, em nome da
UASG, CNPJ da UASG, acompanhada das respectivas comprovagdes de regularidade
perante a Receita Federal do Brasil, INSS, FGTS, Justica do Trabalho (Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas {CNDT} - Lei N°12.440/2011); Certiddo de
Regularidade Fiscal do FGTS — CRF, gerido pela Caixa Econémica Federal — CEF;

7.2.1 A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e

guantitativos apurados pela fiscalizagao.

7.2.2 No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o
CONTRATANTE notificara a CONTRATADA a sanar o problema em 2 (dois) dias uteis,

com suspenséo do prazo de pagamento.
7.2.3 Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal de servigos serdo efetuadas as

retencdes dos valores correspondentes aos tributos e as contribuicdes sociais, nos

termos legais;
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7.2.4 Serao deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a multas e
juros de mora de tributos e contribuigdes sociais, decorrentes de entrega de faturamento
em atraso, configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da

obrigacgao.

DAS CONDICOES PARA O PAGAMENTO

7.3 A CONTRATADA devera emitir e enviar a CONTRATANTE, até o 5° dia util do
més subsequente ao més de competéncia, a respectiva fatura ou nota fiscal de
servicos. Este envio (protocolo) sera concretizado através de endereco eletrbnico

especifico, na rede mundial de computadores:

A) - Acessar o enderego: www.protocolo.mpf.mp.br;

B) - Preencher os dados do remetente, do responsavel pelo envio e do destinatario;
C) - Depois da descrigdo do documento, selecionar o(s) arquivo(s) e marca-lo(s)
como sigiloso(s), quando necessario; e

D) - Apds declarar que os dados sao verdadeiros, clicar em Protocolar.

7.3.1 A Contratada devera encaminhar, juntamente a fatura mensal, tabela (planilha)
pormenorizada de todos os insumos (materiais de consumo) fornecidos durante o més
de competéncia (més de utilizagcdo daqueles insumos), visando a conferéncia dos
quantitativos e dos valores pelos Fiscais Técnicos do Contrato, dada a relevancia deste
quesito na composi¢cao da parcela variavel para efeito de emissao da nota fiscal de

servicos;

7.3.2 O valor mensal apurado relativo aos insumos efetivamente fornecidos sera dividido

pela quantidade de postos contratados e inserido na célula correspondente da planilha
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de custos vigente (Modulo 3 — ltem B - “Materiais”), de forma a se apurar o valor global

mensal sujeito a faturamento;

7.3.3 Os pagamentos dos insumos, por tratarem-se de itens com quantitativos
estimados, observardo o material efetivamente entregue, havendo o pagamento nos

limites daquilo que for comprovadamente fornecido;

7.3.4 O pagamento a CONTRATADA sera efetuado pelo(s) servigo(s) efetivamente
prestado(s), em moeda nacional, no prazo de até 30 (TRINTA) dias corridos, a contar do
ateste, configurado pela emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, por meio de
depdsito em conta corrente da pessoa juridica CONTRATADA, mediante Ordem

Bancaria;

7.3.5 Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emisséo da

Ordem Bancarria;

7.3.6 O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidagao de
qualquer obrigacdo financeira que for imposta a CONTRATADA, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer

natureza;

7.3.7 Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentacao da fatura
ou da nota fiscal de servigos, ou dos documentos exigidos como condi¢cao essencial para
0 pagamento, importara na interrupcdo da contagem do prazo de vencimento do

pagamento, iniciando novo prazo apés a regularizagao da situagao;

7.3.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
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tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizag&o

financeira devida pelo CONTRATANTE, mediante a aplicagao da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:
I = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) 1= 0,00016438
365 365

Em que:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7.3.9 Aplica-se a mesma regra disposta no paragrafo anterior, na hipétese de eventual

pagamento antecipado, observado o disposto no Artigo 38 do Decreto n°® 93.872/1986;

7.3.10 No pagamento do(s) servigo(s) descrito(s) na Nota Fiscal de Servigos, sera
verificada a pertinéncia da retengdo do Imposto sobre a Renda (IRRF-PJ), Contribuigao
Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade
Social (CONFINS) e Contribuicdo para o PIS/PASEP, nos termos da Instru¢do Normativa
da Receita Federal do Brasil - RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012. Ademais, a
retencdo do Imposto Sobre Servigos (ISS) ocorrera desde que esteja prevista em

regulamento que se aplique ao caso;

7.3.11 A fatura mensal podera sofrer glosas referentes ao més de competéncia da

prestacado de servicos ou de meses anteriores, como, por exemplo, quando da apuragao
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de faltas dos funcionarios ou postos com cobertura parcial, durante a jornada diaria;

8 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRANTE

8.1. ACONTRATANTE obriga-se a:

8.1.1. Acompanhar e gerenciar a execugdo do Contrato, informando o modo de
acompanhamento e condugdo das agdes, mantendo registro proprio de todas as

ocorréncias;

8.1.2. Disponibilizar instalagcbes fisicas para a equipe de funcionarios da empresa
CONTRATADA, comunicando ao LICITANTE vencedor, por escrito e tempestivamente, e

eventuais mudancgas de enderego para cobranga;

8.1.3. Pagar a importancia correspondente aos servigos efetivamente prestados pela

CONTRATADA, no prazo pactuado, mediante a nota fiscal/fatura, devidamente atestada;

8.1.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo

licitante vencedor/contratado;

8.1.5. Estabelecer em conjunto com a contratada rotinas para o cumprimento do objeto

do consequente Contrato;

8.1.6. Solicitar a substituicdo de qualquer empregado ou preposto do licitante vencedor,
cujo comportamento ou qualificagdo técnica venham a ser julgados inconvenientes ou
insatisfatorios para a execugao do objeto do Contrato firmado;

8.1.7. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pelo entdo licitante
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vencedor/contratado, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua

proposta;

8.1.8. Destinar local para guarda dos materiais, equipamentos e utensilios utilizados pela
CONTRATADA na execugéao do objeto do contrato;

8.1.9. Aplicar a CONTRATADA penalidades regulamentares e contratuais;

8.1.10. Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, documentacdo que comprove 0O
correto e tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas,

fiscais e comerciais decorrentes da execuc¢ao do Contrato;

8.1.11. A CONTRATANTE exercera o direito de acompanhamento e fiscalizacdo dos
servigos, com registro de falhas e sugestdes corretivas por meio de Servidores por ela

designado;

I9 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA obriga-se a:
GRUPO 1

9.1.1. Iniciar os servigos na data definida pela Administragao para o inicio da vigéncia do

contrato;

9.1.2. Fornecer os uniformes e s Equipamentos de Protecdo Individuais — E.P.l.’s,
segundo a fungdo, completos aos seus empregados semestralmente ou sempre que
solicitado pela CONTRATANTE;

9.1.2.1 Fornecer todos os uniformes devidamente ajustados ao manequim do
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funcionario, a partir da data prevista para inicio da execugéo dos servigos, gratuitamente,
de acordo com as tabelas do Anexo I-A - ou, a qualquer tempo, no prazo de 5 (Cinco)
dias uteis, apés comunicacao escrita da CONTRATANTE, sempre que deixarem de

atender as condigdes minimas de uso e de apresentacao;

9.1.2.2. Entregar os uniformes mediante recibo com relagcdo nominal, cuja cdpia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada aos Fiscais

Técnicos, gestores do contrato;

9.1.2.3.Fornecer, ainda, uniformes apropriados as empregadas gestantes, substituindo-

0s sempre que necessario, conforme a evolugao gestacional;

9.1.3. Manter os empregados uniformizados e devidamente identificados por meio de
crachas com fotografia, de forma condizente com o servigo a executar, fornecendo-lhes
uniformes em quantidades suficientes para se apresentarem dentro dos padrdes de

eficiéncia e higiene recomendaveis;

9.1.4. Manter um responsavel pelo gerenciamento dos servigos, na qualidade de
preposto, com poderes de representante para tratar diretamente com a
CONTRATANTE;

9.1.5. Fornecer a cada empregado o quantitativo de vale-refeigdo ou vale-alimentacéo
segundo o quantitativo de dias uteis em cada més, assim como todo o vale-transporte no
quantitativo necessario para que cada empregado se desloque da residéncia ao trabalho
e vice-versa durante todo o més, incluindo-se neste computo todas as espécies de

transporte urbano metropolitano, a exemplo do Bilhete Unico Intermunicipal — BUI;

9.1.5.1 Os valores do vale-refeicdo ou vale-alimentagao diarios deverao ser corrigidos
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sempre pelo mesmo indice da Convengao Coletiva de Trabalho ou do Acordo Coletivo

de Trabalho da respectiva categoria profissional;

9.1.5.2 O vale-refeigao e o vale-transporte devem ser pagos e/ou creditados, em parcela

Unica, até o ultimo dia util precedente ao més de utilizagdao (més de competéncia);

9.1.5.3 Fornecer a seus empregados os valores referentes a alimentagao e ao transporte
no caso de servigos extraordinarios realizados aos sabados, domingos ou feriados,

sempre que as atividades demandarem jornadas nestes dias;

9.1.5.4 Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da
CONTRATANTE, e vice-versa, por meios proprios, em casos de paralisacao dos

transportes coletivos;

9.1.6 Recrutar em seu nome e sob sua responsabilidade, todos os empregados
necessarios a perfeita execugao dos servigos contratados, observando-se, sempre, o
regime de contratagdo sob as normas da Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT,
Decreto-Lei N° 5.452, de 1° de Maio de 1943;

9.1.6.1 Apresentar previamente a CONTRATANTE, para analise, a relacdo dos
empregados, e seus respectivos curriculum vitae, inclusive os substitutos ocasionais ou

eventuais, envolvidos com a execug¢ao do Contrato;

9.1.6.2. Apresentar, concomitantemente ao inicio da prestagao dos servigos, Declaragao
de Parentesco (Resolugao n.° 37/2009-CNMP) e ficha cadastral de todos os
empregados, inclusive os substitutos, envolvidos com a execu¢do deste CONTRATO,
atentando para as contratagcdes de pessoal supervenientes ao inicio da vigéncia

contratual;
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9.1.6.3 A CONTRATADA devera obter dos empregados disponibilizados para os servigos
Declaragdo de Parentesco, em observancia ao que dispde o Artigo 4° da Resolugao
N°37/2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP;

9.1.6.4 Na ficha cadastral deverédo constar os seguintes dados: logomarca da empresa,
nome completo dos funcionarios, data de admissdo e data de inicio da prestacido de
servicos na CONTRATANTE; n° do CPF; N° do RG com o Orgdo Emissor, Unidade da
Federacdo — UF, e data de expedicdo; Numero e Série da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social — CTPS (mesmo sob a nova modalidade eletronica); enderego
completo, CEP, numeros dos telefones fixo e/ou celular; e-mail particular, data de
nascimento, filiacao, fungdo exercida, numero do cracha e matricula junto a empresa
CONTRATADA,;

9.1.6.5 Fornecer a CONTRATANTE a escala nominal de férias, licengcas e faltas, se
houver, dos empregados e seus respectivos substitutos eventuais. As férias deverao ser
informadas aos funcionarios com a antecedéncia minima de 1 (um) més, mediante

comunicado formal assinado; acompanhada da ficha cadastral do funcionario substituto;
9.1.7 Somente proceder a transferéncia de pessoal apos notificagdo da CONTRATANTE;
9.1.8 Promover, anualmente, cursos de formagéao, capacitagdo, treinamento, reciclagem,
relagdes interpessoais e seguranga no trabalho aos empregados envolvidos com a
prestacao do servigo, de forma a nao interferir na prestacao do servico;

9.1.9 Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, nas

condicbes previstas em Convencao Coletiva de Trabalho ou do Acordo Coletivo de

Trabalho da respectiva categoria profissional. Na auséncia desta clausula coletiva
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especifica, a empresa CONTRATADA devera, em carater de contratagcdo direta
(pactuagdo sob o carater de estipulante), firmar apdlice de seguro com este fim
especifico, contra riscos de acidentes de trabalho, perante empresa seguradora com
registro formal junto a Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, elegendo o rol

de funcionarios da empresa CONTRATADA na qualidade de beneficiarios;

9.1.10 Orientar os empregados a se comportarem sempre de forma cordial com os
demais e se apresentarem sempre dentro dos padrdes de eficiéncia e higiene

compativeis com o local de prestacao dos servicos;
9.1.11 Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais e equipamentos;

9.1.12 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das

normas disciplinares determinadas pela CONTRATANTE;

9.1.13 Instruir os seus empregados quanto a prevengao de incéndios nas areas da
CONTRATANTE;

9.1.14 Apresentar, quando da assinatura do CONTRATO, planilha de custos
pormenorizada referente a todos os materiais e equipamentos descritos neste Termo de
Referéncia, incluindo as marcas oferecidas, em quantidades suficientes a executar os

servigos conforme especificados, em consonéancia com o valor global contratado;

9.1.15 Fornecer, as suas expensas, 0s materiais e equipamentos e insumos, nas

quantidades, especificagdes, condi¢des e prazos fixados neste Termo;

9.1.16 Substituir os materiais e/ou equipamentos achados em desacordo com as

especificagcdes de referéncia, no prazo estipulado pelos Fiscais Técnicos do contrato, se
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outro nao estabelecido neste Termo;

9.1.17 Cumprir, imediata e independentemente de repactuacdo do CONTRATO, as
normas estabelecidas em dissidio da respectiva categoria profissional, tdo logo tenha
sido homologado, sobretudo no que se refere ao aumento de salario e do vale-

alimentacao;

9.1.18 Pagar, até ao 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestacao do servico,
os salarios de todos os empregados envolvidos na prestacdo de servigos, quer sejam
aqueles em carater fixo ou de cobertura, e fornecer os contracheques no mesmo dia do
crédito do salario, conforme a Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT, Decreto-Lei N°
5.452, de 1° de Maio de 1943;

9.1.19 Recolher no prazo legal todos os encargos decorrentes da contratagcdo dos
funcionarios, apresentando a administracdo da CONTRATANTE, mensalmente, os

respectivos comprovantes, fiscais, tributarios e previdenciarios;

9.1.20 O atraso no pagamento da fatura ou da nota fiscal de servigos, por parte da
CONTRATANTE, decorrente de circunstancias diversas, ndo exime a CONTRATADA de
promover o pagamento dos salarios e o recolhimento dos demais encargos trabalhistas

e fiscais nas datas regulamentares;

GRUPO II

9.2.1 Manter o quadro de pessoal descrito neste Termo de Referéncia, composto por
funcionarios fixos e rotativos, todos residentes na PRR2 para atendimento dos servicos,
que atendera a manutengao regular do servigco seja por motivo de férias, descanso
semanal, licenca, greve, falta ao servico e demissao de empregados, os quais nao terao

em hipotese alguma qualquer relagdo de emprego com a CONTRATANTE, sendo de
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exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos os encargos e

obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais;

9.2.2 Prover toda a mao-de-obra necessaria a garantir a realizagcdo dos servigos

contratados, obedecidas as normas trabalhistas vigentes;

9.2.3 Designar e manter em seus quadros um Supervisor de Area (ou equivalente)
com poderes de representante para tratar diariamente com a CONTRATANTE, que sera

responsavel por:

9.2.3.1 Implantar adequadamente o planejamento, a execugdo e a supervisdo
permanente dos servigos, de forma a obter uma operacéao correta e eficaz, realizando os
servigos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as
dependéncias e equipamentos da CONTRATANTE de que fizer uso, mediante a gestao
diaria dos servicos prestados em todas as dependéncias da CONTRATANTE, visando o

atendimento do padrao de qualidade esperado;

9.2.3.2 Atendimento as solicitagdes, sobretudo no que digam respeito a conduta dos

prestadores de servigo e a execugao das rotinas diarias;

9.2.4 O devido desconto em Nota Fiscal de Servigos, a titulo de glosa, ndo afasta a

possibilidade de aplicacao de penalidade administrativa a empresa CONTRATADA,;
9.2.5 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE
por todos os meios admitidos, atendendo prontamente a todas as reclamacgdes, no prazo

em que assinar o Fiscal Técnico do contrato;

9.2.6 Manter disciplina nos locais de servigo, bem como substituir qualquer empregado,
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no prazo que assinar o Fiscal Técnico do contrato; cuja atuagdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios para a

prestagcao do servigo;

GRUPO III
9.3.1 Eximir-se de caucionar ou utilizar o CONTRATO para qualquer operagao
financeira, sem prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE, sob pena de rescisao

contratual;

9.3.2 Nao transferir a outros, no todo ou em parte, o objeto do CONTRATO, sem prévia e
expressa autorizagdo da CONTRATANTE;

9.3.3 Responsabilizar-se integralmente pela execugdo do contrato, realizando os
servicos por profissionais treinados, que serdo mantidos a disposicdo da
CONTRATANTE durante os horarios por essa fixados, com cumprimento de carga
horaria de 40 (quarenta) horas semanais, salvo em casos excepcionais no interesse da
CONTRATANTE;

9.3.4 Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da Unidao Federal afetado
aos fins da CONTRATANTE, bem como ao patriménio dos Membros, Servidores,
Estagiarios, Funcionarios Terceirizados de contratos distintos, ou Visitantes sob qualquer
modalidade, em qualquer dos Edificios Sede da CONTRATADA, nas hipéteses de dolo,
negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus proprios funcionarios, ficando a empresa
CONTRATADA obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados, dentro de 30

dias contados a partir da comprovacao de sua responsabilidade.

9.3.4.1 Caso nao o faga dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE é reservado o

direito de descontar o valor do ressarcimento da fatura mensal, a titulo de glosa, sem
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prejuizo de poder rescindir o CONTRATO de pleno direito;

9.3.5 Fornecer, em até 10 (Dez) dias apds o inicio da vigéncia do contrato, 01 (um)
Registrador Eletrénico de Ponto (REP) para registros mensais de frequéncia, compativel
com a Portaria/MTE n.° 1510/2009, incluindo os insumos necessarios a sua utilizacao
(bobina, cabeamento,fonte de energia, etc.) e as devidas providéncias relativas a
instalagdo, implantagdo e manutencédo preventiva e corretiva, tanto do equipamento (
hardware ) quanto do programa ( software ), integrado e compativel com a rede interna
da CONTRATANTE;

9.1.38. Exercer o controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados
inclusive com elaboragao de planilha (relatério) de controle nominal por empregado, que

devera ser encaminhada mensalmente a CONTRATANTE;

9.1.40. Orientar seus empregados a manter sigilo, ndo reproduzindo, divulgando ou
utilizando em beneficio proprio ou de terceiros, sob pena de responder civil, penal e
administrativamente, sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou

de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execugéo do objeto contratual;

9.1.41. Impedir que o empregado que tiver sido regressado retorne a prestar servigo a
CONTRATANTE;

9.1.42. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada por seus

empregados nos locais em que desenvolvam as respectivas atividades;
9.1.43. Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante

o horario em que estiverem prestando servigo, ressaltando o aspecto do contrato de méao

de obra residente;
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9.1.44. Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito, inclusive

atendimento em casos de emergéncia;

9.1.44.1. O encarregado devera dispor de toda a orientagdo, suporte e recursos,
financeiros inclusive, que sejam suficientes ao atendimento do incidente, respondendo a

CONTRATADA pelos atos comissivos e/ou omissivos a ele relacionados;

9.1.45. Emitir NOTA FISCAL DE SERVICO, destacando no campo descrigdo, 0 numero
da nota de empenho a que se refere; o més de competéncia daquela prestacao de
servigos; o domicilio bancario da empresa CONTRATADA (numero do banco, nome,

numero da agéncia e da conta corrente), sob pena de nao liquidagao da despesa;

9.1.46. Fornecer a CONTRATANTE através de protocolo eletrénico, juntamente com a
fatura ou nota fiscal de servicos mensais, até o 5° (Quinto) dia util do més
subsequente a prestacao de servigcos (més da competéncia), os comprovantes de
recolhimento da contribui¢do para o INSS, FGTS e folha de pagamento nominal de todos
0s empregados envolvidos com a execugdo do servico, como condicdo para

recebimento do valor dos servigos;

9.1.46.1 A partir do segundo més da prestagdo dos servigos, os pagamentos somente
serao efetuados apds apresentacdo dos comprovantes de recolhimento dos encargos
sociais (FGTS e Previdéncia Social), copia da folha de ponto, cépia do relatério
GFIP/SEFIP, protocolo de envio daqueles arquivos eletrbnicos — conectividade social,
correspondentes ao més da ultima competéncia vencida compativel com o efetivo

declarado;
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9.1.47. Fornecer, também junto a Nota Fiscal de Servigos, em caso de demissao sob
qualquer espécie dos empregados envolvidos com a execugao dos servigos durante a
vigéncia do contrato, além dos documentos descritos acima, devera ser apresentado,
como condicdo para pagamento da fatura ou Nota Fiscal de Servicos mensais,
comprovante de quitacdo de todas as obrigac¢des trabalhistas decorrentes do contrato de
trabalho e de sua extincdo, como, por exemplo, o Termo de Rescisdao de Contrato de
Trabalho — TRCT, devidamente homologado junto ao Sindicato Classista da respectiva

categoria profissional,

9.1.48. Comprovar a quitagcado de todos os encargos sociais, fiscais e dividas trabalhistas
quando da extingdo do contrato, seja pela verificagdo do termo final ou por qualquer

outro motivo, como condigao para o recebimento das parcelas a que fizer jus;

9.1.49. Responsabilizar-se por quaisquer atos de seus empregados que venham a
comprometer a vida profissional e particular das Autoridades, Servidores, outros
Prestadores de Servigo e Visitantes da CONTRATANTE;

9.1.50. Cumprir, além das normas legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga da CONTRATANTE;

9.1.51. Executar, quando solicitado pela CONTRATANTE, mediante comunicagéo prévia
escrita, os servigos extraordinarios, devendo faturar em separado com base nas
horas efetivamente trabalhadas, apuradas mediante registro de ponto e controle
interno da CONTRATANTE;

9.1.52 Observar os normativos internos da Unidade Contratante, especialmente

Portarias e Instrugdes de Servigo.
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10-DA ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, mediante a seguinte dotacao:

UG Executora ............. T );
Programa de Trabalho ........... ;

Plano Interno ............. ;

Natureza da Despesa ............. (T — ).
10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

11 — DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

11.1 Homologado o resultado da licitagéo, tera o adjudicatario o prazo de 2 (dois) dias
uteis, contados a partir da data do recebimento da notificagdo, para assinar a Ata de
Registro de Precos, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das

sancdes previstas neste Edital.

11.2 A Divisdo de Contratacido e Gestdao Contratual da CONTRATANTE convocara
formalmente o fornecedor, informando o local, data e hora para a reuniao e assinatura da

Ata de Registro de Precos.

11.3 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo a encaminhara por

meio eletrénico, para que seja assinada no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data
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de seu recebimento.

11.4 O prazo estabelecido para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela(s) licitante(s)

vencedora(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

11.5 No caso do primeiro fornecedor classificado, apds convocado, ndo comparecer ou
se recusar a assinar a Ata de Registro de Precgos, sem prejuizo das puni¢des previstas
neste Edital e em seus Anexos, a CONTRATANTE registrara a licitante seguinte,

mantida a ordem de classificagao.

11.7 A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, contado do
primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e podera ser prorrogado

por igual periodo, desde que comprovado que o preco € vantajoso.

12 — DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR ORGAOS OU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES

12.1 A utilizacdo de que trata esse capitulo se dara nos exatos termos dos artigos 31, 32
e 33, do Decreto 11.462/2023.

13 — DA CONTRATAGAO COM OS FORNECEDORES REGISTRADOS

13.1 A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
CONTRATANTE por meio de instrumento contratual, durante a vigéncia da ata,
conforme o disposto no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.
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13.2 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderéo ser alterados,

observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Rio de Janeiro, 26 de janeiro de 2025.

Alvaro Ramos Viera Neto

Chefe da Diviséo de Seguranga e Transporte

Wagner Dias Castro

Coordenador de Administragdo

68/119

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.



/v >
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO

SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

ANEXO II-A
TERMO DE REFERENCIA
DA ESPECIFICAGAO TECNICA DOS CARGOS E FUNGOES

SUPERVISOR

As atividades a serem desempenhadas correspondem as descritas no cédigo 4101-05 —
Supervisor, da Classificacdo Brasileira de Ocupacgdes — CBO, do Ministério do Trabalho
e Emprego, a saber:

4101-05 — SUPERVISOR

DESCRIGAO SUMARIA:

Supervisionar rotinas administrativas em instituicbes publicas e privadas, chefiando
diretamente equipe de auxiliares de escritorio, auxiliares administrativos, secretarios de
expediente, operadores de maquina de escritorio e continuos. Coordenam servigos
gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutengao
de equipamento, mobiliario, instalacbes etc; administram recursos humanos, bens
patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos e correspondéncias;
gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno
caixa), verbas, contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancaria, emitindo e conferindo
notas fiscais e recibos, prestando contas e recolhendo impostos.

DA JORNADA DE TRABALHO
Horario de Atendimento: A jornada de trabalho dos funcionarios sera de 40 horas
semanais, de segunda a sexta-feira.

1. O horario de prestagcao dos servigcos sera estabelecido e alterado, a critério da
Administracdo, desde que previamente informado a CONTRATADA, para atender
adequadamente as necessidades da CONTRATANTE, desde que nao ultrapasse a
carga horaria legalmente estabelecida.

2. Em situagdes especiais, os servicos poderao ser prestados nos finais de semana e
feriados ou fora do horario normal de expediente para atender a demandas
excepcionais, sem 6nus adicional a CONTRATANTE, sendo que a compensacao das
horas trabalhadas, nestas situacbes especiais, devera ser ajustada com a
CONTRATADA, nos termos estabelecidos pela Convencdo Coletiva de Trabalho ou
Acordo Coletivo de Trabalho e com a prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de alterar o horario de trabalho estabelecido,
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nos termos estabelecidos neste instrumento, sempre que julgar necessario, bastando tao
somente comunicar a CONTRATADA, por escrito.

DOS SERVICOS
Executar servicos de apoio a area de administragdo com poder de comando sobre a
equipe subordinada e possuem como atribuigdes adicionais as seguintes:

a) auxiliar na elaboragéo de documentos;

b) auxiliar na execugao das atividades do setor;

c) realizar a transcrigdo, tabulagdo e formatacdo de documentos, utilizando-se de
ferramentas do Libre Office tais como editores de textos e planilhas;

d) auxiliar na realizagao de pesquisas e levantamento de dados;

e) utilizar sistemas informatizados de busca de dados e informag¢des e de controle de
processos;

f) realizar e conferir calculos tendo por base dados oriundos da administragédo ou de
legislacéo especifica;

g) realizar pesquisas em publicagdes técnicas e na Internet, com a transcrigao,
tabulacao e formatacdo dos dados obtidos, utilizando-se de editores de textos, planilhas
el/ou relatérios;

h) organizar informagdes e manter organizado o local de trabalho;

i) auxiliar na manutencdo de banco de dados, por meio de insergdo, alteragdo ou
exclusao de dados em sistemas informatizados ou n&o, emitir relatérios e conferir dados;
j) agir com presteza e cortesia no atendimento, zelando pela imagem da instituicédo, o
sigilo profissional e o bom relacionamento com colegas e superiores;

k) expressar-se com desenvoltura, clareza e objetividade;

I) usar de habilidade para interagir com as pessoas de forma empatica;

m) manter controle, arquivo, recebimento, registro e distribuicdo de documentos;

n) anotar e transmitir recados;

0) zelar pela limpeza e manutengao das instalagées mobiliarias e equipamentos;

p) apontar consertos necessarios a conservagao de bens, instalagdes e equipamentos;
q) cumprir todas as normas e determinagdes da chefia imediata;

r) preencher formularios que visem ao controle de servicos e a tramitagdo de
documentos;

S) processar a correspondéncia recebida (pacotes, telegramas, fax e mensagens),
distribuindo-a ao setor responsavel,

t) entregar e receber volumes em geral, como processos, livros, documentos, materiais
de expediente e equipamento de pequeno porte como estabilizadores, calculadoras,
quadros e afins;

u) executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidade;

V) supervisionar a prestagao dos servigos dos demais postos relativos ao contrato.

1.1. Os empregados deverdao se manter sempre no posto de trabalho e realizar apenas
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as atividades relacionadas com as atribuigcbes da categoria de assistente administrativo.
Nos casos de extrema necessidade ou de carater emergencial, o abandono do posto
devera ser comunicado imediatamente ao preposto da CONTRATADA e este, comunicar
ao fiscal do contrato.

1.2. Os empregados deverdo apresentar-se adequadamente e tratar de forma
apropriada as autoridades, servidores e visitantes.

1.3. Os empregados nunca deverdo entrar em atrito ou confronto de qualquer natureza
com outros funcionarios, servidores ou visitantes da Casa, buscando em caso de duvida
ou de falta de competéncia para decidir sobre certas questdes, o apoio e orientagao do
preposto a CONTRATADA, repassando-lhe o problema.

DA EQUIPE TECNICA

Sera contratado 01 (um) posto de trabalho residente nas dependéncias da PRR2?
Regido. O funcionario designado para prestar os servigos devera preencher os seguintes
requisitos minimos e possuir as caracteristicas relacionadas:

— Ensino superior completo ou equivalente;

— Conhecimento no pacote LibreOffice, habilidade com planilhas, documento de textos e
apresentacoes;

— Cordialidade, solicitude e agilidade;

— Atencéao a detalhes;

— Gentileza;

— Sigilo profissional;

— Boa comunicagao;

— Espirito de equipe;

— Organizagao;

— Capacidade de lidar com situagdes de stress;

— Paciéncia;

— Experiéncia minima na fungao (ou fungao equivalente): 03 anos.

DO UNIFORME
Ndo havera uniforme, sera utilizado traje pessoal, observado os parametros
regulamentares gerais de vestimenta da instituigao.
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RECEPCIONISTA/LIDER

As atividades a serem desempenhadas correspondem as descritas no codigo 4221-05 —
Recepcionista, da Classificagdo Brasileira de Ocupagdées — CBO, do Ministério do
Trabalho e Emprego, a saber:

4221-05 — RECEPCIONISTA
DESCRICAO SUMARIA:

Recepcionam e prestam servigos de apoio a clientes, pacientes, hospedes, visitantes e
passageiros; prestam atendimento telefénico e fornecem informagdes em escritérios,
consultérios, hotéis, hospitais, bancos, aeroportos e outros estabelecimentos; marcam
entrevistas ou consultas e recebem clientes ou visitantes; averiguam suas necessidades
e dirigem ao lugar ou a pessoa procurados; agendam servigos, reservam (hotéis e
passagens) e indicam acomodagdes em hotéis e estabelecimentos similares; observam
normas internas de seguranga, conferindo documentos e idoneidade dos clientes e
notificando segurangas sobre presencas estranhas; fecham contas e estadas de
clientes.organizam informagdes e planejam o trabalho do cotidiano.

DA JORNADA DE TRABALHO
Horario de Atendimento: A jornada de trabalho dos funcionarios sera de 40 horas
semanais, de segunda a sexta-feira.

1. O horario de prestagcao dos servigcos sera estabelecido e alterado, a critério da
Administragdo, desde que previamente informado a CONTRATADA, para atender
adequadamente as necessidades da CONTRATANTE, desde que nao ultrapasse a
carga horaria legalmente estabelecida.

2. Em situagdes especiais, os servicos poderao ser prestados nos finais de semana e
feriados ou fora do horario normal de expediente para atender a demandas
excepcionais, sem 6nus adicional a CONTRATANTE, sendo que a compensacao das
horas trabalhadas, nestas situacbes especiais, devera ser ajustada com a
CONTRATADA, nos termos estabelecidos pela Convencao Coletiva de Trabalho ou
Acordo Coletivo de Trabalho e com a prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de alterar o horario de trabalho estabelecido,

nos termos estabelecidos neste instrumento, sempre que julgar necessario, bastando tao
somente comunicar a CONTRATADA, por escrito.
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DOS SERVICOS
A recepcionista lider executa servico de apoio a area de administragcao e possuem como
atribuicdes as seguintes:

a) Prestar informagdes ao publico sobre localizagdo de pessoas, locais e dependéncias
do prédio; controlar a entrada, circulacdo e saida de pessoal e de material das
dependéncias do prédio, conferir documentos de identificacéo;

b) Observar a prioridade garantida por lei quanto ao atendimento aos portadores de
deficiéncia fisica de locomogao, idosos, gestantes, pessoas com crianga de colo etc.,
dando-lhes a preferéncia de transito e acesso aos elevadores, procurando ajuda-los no
que estiver dentro de suas atribuigdes;

c) Observar a movimentagédo de individuos nas imediagdes do posto, comunicando o
fato a area de seguranca da Procuradoria, quanto a comportamento de estranhos;
anunciar a chegada de visitantes; permitir o ingresso nas instalagbes da Procuradoria
somente de pessoas previamente autorizadas e identificadas;

d) Repassar, quando da troca de posto, todas as orientagdes recebidas e em vigor, bem
como eventual anomalia observada nas instalagdes e em suas imedia¢des; comunicar a
area de seguranga da Procuradoria todo acontecimento entendido como irregular e que
possa vir a representar risco para o publico;

e) Diligenciar no sentido de evitar todo e qualquer tipo de atividade comercial junto aos
postos e imediacbes e de nao permitir o ingresso de vendedores, ambulantes e
assemelhados nas dependéncias da Procuradoria;

f) Diligenciar no sentido de evitar a aglomeragdo de pessoas junto aos postos,
comunicando o fato a area de seguranga da Procuradoria;

g) Né&o utilizar ou guardar nos postos objetos estranhos aos servigos, sejam bens de
servidores, de empregados ou de terceiros;

h) Atender, quando necessario, chamadas telefénicas; receber, anotar e transmitir
recados e mensagens recebidas; fornecer informagdes, de acordo com orientagbes a
serem repassadas quando da funcgao dos servicos;

i) Fornecer e recolher cracha e/ou identificar visitantes, utilizando-se de sistema
convencional de controle de acesso ou de sistema informatizado que venha a ser
utilizado na recepcéo;

j) Observar as normas ou codigos especificos para as diversas areas de acesso; manter-
se atualizadas e bem informadas, sempre que se fizer necessaria a ado¢ao de novas
rotinas ou qualquer alteragcado nos procedimentos de acesso as dependéncias do prédio;
k) Manter-se permanentemente ocupada, ndo devendo se afastar de suas atribui¢des,
principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao
autorizados; cumprir, rigorosamente, os procedimentos estabelecidos nas normas de
acesso e nas rotinas especificas do servigo de recepgao;

m) Receber os usuarios que se dirigem a Instituicdo, de forma educada e prestativa,
fornecendo informagdes precisas e objetivas;
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n) Comunicar, imediatamente, ao responsavel designado pela Contratante para fiscalizar
e acompanhar a execug¢ao contratual, qualquer anormalidade verificada, inclusive de
ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagao
necessarias;

o) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a
funcdo que nao se insiram dentre aquelas legalmente definidas como de atribuicéo
exclusiva dos ocupantes das carreiras de servidores do Ministério Publico da Uniao.

p) Cumpre ao Lider, além das fun¢bes acima, as providéncias adequadas quanto a
remocao, acompanhamento e substituigdo de funcionario que, durante o expediente, se
acidentar ou apresentar mal subito.

DA EQUIPE TECNICA

Serao contratados 10 (dez) postos de recepcionista e 01 (um) posto de recepcionista
lider residentes nas dependéncias da PRR2? Regido. O funcionario designado para
prestar os servigcos devera preencher os seguintes requisitos minimos e possuir as
caracteristicas relacionadas:

Dos profissionais que prestardo os servigos de recepcionista sdo exigidas as seguintes
caracteristicas, requisitos e postura:

a) Iniciativa, dinamismo e capacidade de trabalhar em equipe;

b) Possuir bom relacionamento interpessoal e boa postura;

c¢) Organizagao pessoal, bom gerenciamento de tempo e flexibilidade de horario;

d) Capacidade de lidar com situagao de frustragao e stress;

e) Possuir bom vocabulario, fluéncia verbal e boa dicgao;

f) Capacidade para solucionar problemas e lidar eficientemente em situagées adversas
através de dialogo produtivo;

g) Discricao e sigilo profissional;

h) Primar pelo tratamento discreto, educado, eficiente, ético e imparcial a ser dispensado
as autoridades externas e internas, ao efetivo funcional e ao publico em geral;

i) Cortesia, urbanidade e capacidade de lidar com o publico;

j) Néo fornecer informagdes de carater pessoal dos membros e servidores da
Contratante;

k) Permanecer no local de trabalho durante o horario de expediente;

I) Nao fumar nem lanchar fora dos locais permitidos pela Contratante;

m) Saber zelar e conservar todo material a ele entregue para a execugéo do servigo;

n) Manutencao das condi¢gbes pessoais de asseio e limpeza, sendo essencial o uso de
maquiagem minima;

o) Nao utilizar equipamentos (celulares, fones de ouvido, mp3, mp4 etc.), jogos ou
passatempos que possam prejudicar a atengdo requerida, mantendo posturas
condizentes com o servigo, evitando comportamentos desleixados (gesticulagdes, falar
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em tom alto e desagradavel, uso excessivo de pejorativos, palavras de baixo caldo e
girias, sentar-se de forma displicente etc.).

O candidato ao posto de recepcionista/lider devera possuir diploma/certificado de
conclusdo de ensino médio (antigo 2° grau), no minimo, nivel intermediario em
informatica e em digitagao, e experiéncia minima de 06 (seis) meses em coordenagao de
equipes, possuir habilidade de lideranga, gerenciamento de pessoas, coaching,
comunicagado e entender os conceitos ligados a inteligéncia emocional, além de bom
relacionamento interpessoal; conhecer processos e procedimentos de gerenciamento de
incidentes, gerenciamento de problemas, gerenciamento de trabalho e distribuigao entre
as equipes, bem ainda analisar resultados e performance.

DO UNIFORME

O uniforme devera ser composto de conjunto completo, constando de:

QUANTIDADE
FORNECIDA

INICIAL

SEMESTRAL

TIPO DE UNIFORME

02

02

Conjunto de Calca e Blazer: tecido de microfibra liso,
antialérgico, que nao desbote, modelo social, cor a definir.
Calca: braguilha forrada, cés entretelado; Blazer: modelo
tradicional com ombreiras, forrado com cetim pré-encolhido,
fechamento frontal, 02 (dois) bolsos embutidos na parte
inferior externa, 01 (um) bolso embutido na parte externa
superior no lado esquerdo, com a logomarca da empresa.

02

01

Par de sapatos: modelo scarpin, cor preta, de couro, salto
médio. Ref: Beira-Rio, modelo 4076.705.6904 ou outra de
qualidade e desempenho igual ou superior

10

10

Meia 3/4: Tecido (antialérgico) em algodao com 90%
poliamida e 10% elastano, cor de pele. Ref.: Trifill ou similar

04

02

Blusa: Tecido (antialérgico) liso, misto de algodao (69%) com
poliéster (31%) -Tricoline Misto, cor a definir, modelo social,
manga curta, decote quadrado, fechamento lateral com ziper
invisivel.

02

02

Lenco Echarpe Feminino Marsala azul
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ANEXO II-B
do TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de

Resultado - IMR, conforme prescrigbes abaixo:

1.1. Para efeito de aplicacdo de glosas sao atribuidos percentuais incidentes as
respectivas infragdes, os quais incidirdo sobre o valor contratual mensal vigente (total
bruto contratual mensal), e segundo a aplicagdo dos conceitos discriminados nas
TABELAS “"A"” e “B”, partes integrantes deste ANEXO I-A;

1.2. A Fiscalizagdo Técnica do contrato avaliard a execugcdo do objeto através do
monitoramento constante do nivel de qualidade do servigo, visando evitar a sua
degeneracgao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao das faltas,

falhas e irregularidades constatadas;

1.3 Através do IMR, eventuais faltas contratuais, segundo os preceitos da TABELA “A”,
serao registradas pelos Fiscais Técnicos do contrato sempre que caracterizarem fatos
negativos em discordédncia com o objeto, com a forma ou com as condicbes de
prestacado dos servigos, segundo o Contrato e o Termo de Referéncia. Tais relatos serdo
enviados ao Fiscal Administrativo do contrato que promovera sua apuragao (total em
REAIS - R$);

1.4 Desta metodologia, podera haver o redimensionamento no pagamento mensal
quando a CONTRATADA:
1.4.1 Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas; e/ou
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1.4.2 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

1.5 A utilizagdo da metodologia deste IMR nao impede a aplicacdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos, bem como nao €
excludente quando da apuracao de eventuais faltas contratuais através da instauragao

de um especifico Procedimento de Gestdo Administrativa — PGEA,;

1.5.1 A aplicagdo das glosas pelos Fiscais Administrativos ndo compromete a aplicagéo
de outras penalidades a que a CONTRATADA esteja sujeita pelo ndo cumprimento das
obrigag¢des contratuais ou execugao insatisfatéria dos servigos, nos termos previstos em

lei, no Contrato ou no Termo de Referéncia;

1.6 A CONTRATADA sera permitido apresentar justificativa para a prestacéo do servico
com menor nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelos Fiscais Técnicos do
contrato, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante

exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

1.7. Cada relatorio circunstanciado correspondera a uma fatura de servigcos ou nota fiscal
de servicos, para fins de pagamento, que correspondera a aplicagao do Instrumento de

Medigao de Resultados — IMR, mensalmente;

1.8. O valor devido a titulo de pagamento mensal a CONTRATADA (valor liquido a
pagar) sera mensurado pelos Fiscais Administrativos do contrato(apurado), a partir dos
registros dos Fiscais Técnicos e segundo a aplicagdo das condigdes (Graus e
Percentuais), pautando-se nas TABELAS “A” e “B”, partes integrantes deste ANEXO
1V;

1.8.1 A soma (acumulacdo) de eventuais infragcdes terdo o limite mensal total de 10%
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(DEZ POR CENTO), a titulo de glosas sobre o custo mensal bruto do contrato, antes das

eventuais retengdes tributarias, se aplicaveis ao regime tributario préprio;

2. O Fiscal Técnico do contrato devera apresentar ao preposto da CONTRATADA,
através de mensagem eletrdnica especifica, por e-mail, a avaliagdo da execucado do

objeto ou da qualidade da prestac&o dos servigos, mensalmente;

2.1 O Preposto da CONTRATADA devera dar ciéncia da avaliacao realizada, também

formalizando por mensagem através de correio eletronico;

2.2 Mensalmente, como condi¢ao imprescindivel a emissao de fatura ou da nota fiscal de
servigos, a Fiscalizagdo Técnica enviara a CONTRATADA uma mensagem eletrénica,

através das quais serao discriminados:
a) O valor total bruto, segundo a competéncia;

b) O valor do vale alimentagao efetivamente fornecido aos funcionarios;
c¢) O valor do vale transporte efetivamente creditado aos funcionarios;
d) O valor dos insumos efetivamente entregues a8 CONTRATANTE;

e) O total de eventuais glosas;

f) O Valor liquido a ser faturado para aquela competéncia;

2.3 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidades na prestagdo do
servico em relagdo a qualidade exigida, podem ser aplicadas outras sang¢des a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no atos convocatorios (procedimentos
licitatorios, edital, Contrato, Termo de Referéncia). Eventuais outras sang¢des poderao ser

apuradas mediante a instauracdo de um especifico Procedimento de Gestao
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Administrativa — PGEA;

2.4 O redimensionamento do pagamento mensal a CONTRATADA (apds eventuais
glosas) ocorrera quando as infragbes forem cometidas segundo os eventos da TABELA

“A"”, podendo tais infracbes serem cumuladas entre si, dentro de um mesmo més;

2.4.1 Para cada “grau” de ocorréncia, segundo os eventos (fatos) discriminados na
TABELA "“A”, correspondera a aplicacdo de um percentual de glosas, segundo a
graduacédo da TABELA “B":

TABELA “A”
INFRAGAO - FATO

DESCRICAO

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo | 6
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia
2 | Deixar de efetuar o pagamento dos salarios, do vale transporte ou do | 6
vale refeicdo, nas datas avencadas, por ocorréncia e por dia, até o limite
de 15(Quinze) dias

3 Deixar de efetuar o pagamento (ou recolhimento) de seguros, encargos fiscais, | 5
sociais, previdenciarios, trabalhistas, ou outros decorrentes de Acordo Coletivo
de Trabalho ou de Convencao Coletiva de Trabalho, bem assim quaisquer
despesas diretas ou indiretas relacionadas a execugao deste Contrato, por dia
e por ocorréncia, até o limite de 15(quinze) dias,

4 Suspender ou interromper, salvo por motivo de for¢ga maior, caso fortuito, ou 5
por autorizagao da Contratante, os servigos contratuais por dia e por unidade
de atendimento

5 Deixar de fornecer EPI's (Equipamentos de Protec¢do Individual), quando | 4
exigido em lei ou convencado, aos seus empregados e de impor penalidades
aqueles que se negar em usa-los, por empregado e por ocorréncia

6 Deixar de indicar Preposto ou indica-lo sem capacidade de tomar decisbes | 4
compativeis com os compromissos assumidos

7 Deixar de efetuar a reposi¢cao de funcionarios faltosos, por funcionario e por | 4
dia

8 Deixar de fornecer insumos e equipamentos nos quantitativos especificados no
Termo de Referéncia, sempre atentando ao carater estimativo, ressalvados os | 3
casos fortuitos e de forca maior, por item
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9 Recusar-se a executar servico determinado pelas Fiscalizagdes, por servicoe | 3
por dia
10 | Manter empregado sem qualificagdo para executar os servigos contratados, 3
por empregado e por dia
11 | Deixar de zelar pelas instalacdes utilizadas, por item e por dia 2
12 | Deixar de cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar dos Orgdos | 2
Fiscalizadores, por ocorréncia
13 | Deixar de fornecer 02 (dois) uniformes completos e adequados as diferentes | 2
condi¢des climaticas, anualmente, por funcionario e por ocorréncia
14 | Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos, nao previstos | 2
nesta tabela de multas, apés reincidéncia formalmente notificada pelos Fiscais
Técnicos ou pelos Fiscais Administrativos, por item e por ocorréncia
15 | Deixar de apresentar comprovagdo de entrega tempestiva de sua| 2
comunicagao de exclusao do SIMPLES Nacional, se aplicavel
16 | Permitir a presenga de empregado sem uniforme, com uniforme manchado, 1
sujo, mal apresentado ou sem cracha, por empregado e por ocorréncia
17 | Deixar de registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de 1
seu pessoal, por empregado e por dia
18 | Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos, nao previstos 1
nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia
TABELA “"B”
(€13 CORRESPONDENCIA — GLOSA PERCENTUAL DE
AU
1 0,2% por dia sobre o valor mensal bruto do Contrato
2 0,4% por dia sobre o valor mensal bruto do Contrato
3 0,6% por dia sobre o valor mensal bruto do Contrato
4 1,0% por dia sobre o valor mensal bruto do Contrato
5 2,0% por dia sobre o valor mensal bruto do Contrato
6 3,0% por dia sobre o valor mensal bruto do Contrato
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PREGAO ELETRONICO N° 90004/2026
ANEXO III
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO N° 1.02.000.000091/2026-09
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Aos xxxxxxxx dias de xxxxxxxxx de 2026, na PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA DA 2* REGIAOQ, inscrita no CNPJ sob o n° 26.989.715/0066-58, Sala da
DICONG/PRR2?, localizada na Av. Almirante Barroso, n° 54, 4° andar, Centro, Rio de Janeiro/RJ,
telefones (21) 3554-9000, o Secretario Regional, nos termos das Leis n® 14.133/21, art.72 c/c art.
82, IX, § 6° e Decreto 11.462/2023, e das demais normas legais aplicdveis, conforme a
classificagdo das propostas apresentadas no Pregao Eletronico n® 90004/2026, Ata de Julgamento
de Pregos, homologada pelo Sr. Secretiario Regional e publicada no Portal Nacional das
Contratacdes Publicas (PNCP), RESOLVE registrar os precos para contratacdo de empresa
especializada em servigos de recep¢do, incluindo fornecimento de mao-de-obra uniformizada e
materiais, para atender as necessidades administrativas das dependéncias desta Procuradoria
Regional da Republica - 2* Regido, situadas na Avenida Almirante Barroso, 54, Rua México, 158,
e Rua do Mercado, 50, todas situadas na cidade do Rio de Janeiro RJ, conforme as necessidades
desta Procuradoria Regional da Republica — 2* Regido, na forma do descrito no Termo de
Referéncia (Anexo II do Pregdo Eletronico n°® 90004/2026), que passa a fazer parte desta, tendo
sido referido preco oferecido pela empresa cuja proposta foi classificada em primeiro lugar e no
certame acima numerado, como segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Promover Registro de Precos, consignado em Ata, Contratacdo de empresa especializada
em servigcos de recepcdo, incluindo fornecimento de mao-de-obra uniformizada e
materiais, para atender as necessidades administrativas das dependéncias desta
Procuradoria Regional da Republica - 2* Regido, situadas na Avenida Almirante Barroso,
54, Rua México, 158, ¢ Rua do Mercado, 50, todas situadas na cidade do Rio de Janeiro
RJ:

NOME DA EMPRESA:
CNPJ:

Endereco:

CEP:
TELEFONE:
E-MAIL:
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NOME DO SOCIO- Sécio:

ITEM OBJETO VALOR UNITARIO | QUANTIDA | VALOR GLOBAL
DE
Supervisora .
Contratacdo de empresa especializada em
1 ¢ P p R$ XX

servigos de recep¢do, incluindo fornecimento de
mao-de-obra uniformizada e materiais, para Recepcionista
atender as necessidades administrativas das L4k

dependéncias desta Procuradoria Regional da ! 2000
Republica - 2* Regido, situadas na Avenida R$ XX
Almirante Barroso, 54, Rua México, 158, e Rua ..
do Mercado, 50, todas situadas na cidade do Rio Recepcionista 10
de Janeiro RJ. R$ XX
VALOR TOTAL R$ XXXXX

CLAUSULA SEGUNDA — DA VALIDADE E DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

2.1

2.2

23

24

A presente Ata de Registro de Precos tera a validade de 12 (doze) meses, contado do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, que serd prorrogada
automaticamente, nos termos do artigo 84, da Lei 14.133/2021, desde que mantida a
vantajosidade dos precos, e exceto por manifestacdo em contrario da Administracao
Publica.

2.1.1. Os quantitativos, inicialmente registrados, serao renovados no advento da data de
prorrogacdo da presente Ata, conforme item anterior.

Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipéteses decorrentes e devidamente comprovadas previstas no artigo 82, da Lei
14.133/2021 ou de redugao dos pregos praticados no mercado.

Mesmo se comprovada a ocorréncia da situagdo prevista na alinea “d” do inciso II do art.
124 da Lei n° 14.133/21, a Administragdo, se julgar conveniente, podera optar por

cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

Comprovada a redu¢do dos precos praticados no mercado nas mesmas condi¢gdes do
registro, e, definido o novo preco maximo a ser pago pela Administragdao, o Proponente
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2.5

2.6
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registrado serd convocado pela CONTRATANTE para a devida alteracdo do valor
registrado em Ata.

Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, a CONTRATANTE néo
sera obrigada a firmar as contratacdes que dela podera advir, facultando-se a realizagdo de
licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do

registro preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢des, nos termos do artigo 83
da Lei 14.133/2021.

Na ocorréncia da prorrogacao da vigéncia da Ata os pregos registrados serdo reajustados,
respeitada a contagem da anualidade da data do or¢amento estimado e o IPCA - Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

3.1

3.2

33

34

3.5

3.6

O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das sangdes
administrativas nos termos dos artigos 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021, no que couber.

As sang¢des do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva que,
quando convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente, nos
termos da Lei 14.133 de 2021;

Compete ao 6rgdo gerenciador aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do
contraditorio, as penalidades decorrentes de infragdes no procedimento licitatorio e
registra-las no SICAF (Decreto 11.462/2023, Art. 7°, inciso XIII);

Compete ao 6rgdo gerenciador aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do
contraditorio, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos, em relacdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relacdo as suas proprias contratagdes, e registra-las no SICAF
(Decreto11.462/2023, Art.7°, inciso XIV);

Compete ao Orgdo participante aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do
contraditorio, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos, em relacdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, informar as ocorréncias
ao orgao gerenciador e registra-las no SICAF (Decreto 11.462/2023, Art. 8°, inciso 1X).

As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a pena de multa, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal.
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CLAUSULA QUARTA — DA UTILIZACAO DA ATA E DOS PRECOS

4.1 A presente Ata de Registro de Prego poderd ser usada por o6rgdos usuarios, desde que
autorizados pela CONTRATANTE, na pessoa do Sr. Secretdrio Regional, gerente do
presente Registro de Pregos, apds consulta prévia, respeitadas as regras e condigdes
estabelecidas no Art. 86 da Lei n°® 14.133/2021 e Art. 31 do Decreto n® 11.462/2023.

4.2 Em cada fornecimento decorrente desta Ata, serdo observadas as clausulas e condi¢des
constantes do Edital do Registro de Precos n® 90004/2026 que a precedeu e integra o
presente instrumento de compromisso.

4.3 Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condigdes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo,
desde que ndo prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes desta ata.

4.4 As aquisi¢cdes ou contratagdes adicionais a que se refere esta clausula ndo poderdao
exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens
do Edital e registrados nesta ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos
participantes. Limitado o quantitativo decorrente das adesdes ao dobro previsto nesta ata,
de acordo com o Art. 32, incisos I e II, do Decreto 11.462/2023

4.5 Apbs a autorizagdo, o 6rgdo nao participante devera efetivar a aquisi¢do ou contratagdo
solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia desta ata.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E DO LOCAL PARA ENTREGA DOS BENS

5.1. O prazo méximo para entrega do material ¢ de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da requisi¢do formal do CONTRATANTE.

5.1.1  Os itens adjudicados devem ser entregues na Divisdo de Infraestrutura e
Logistica - DILOG — 2* Regido, a cargo de servidor lotado no referido Setor da
CONTRATANTE, situada na Almirante Barroso, n® 54° andar — Centro - Rio de
Janeiro — RJ, CEP 20.031-000, em datas a serem combinadas em agendamento
prévio através do telefone (21) 3554-9155, de segunda a sexta-feira, das 12:00 as
18:00h.

5.1.2 A prestagdo dos servicos ocorrera, independentemente de inspe¢ao ou aprovagao
pela CONTRATANTE, em condi¢des adequadas para proteger o conteudo
contra danos durante o transporte, sob condigdes que envolvam embarque,
desembarque, transporte por rodovias nao pavimentadas, maritimo ou aéreo,
pelo que a CONTRATADA serda responsavel, sem Onus para a
CONTRATANTE, pelo transporte dos produtos até a sua entrega.
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CLAUSULA SEXTA - DOS SERVICOS FORNECIDOS

6.1

Os servigos de recepgdo deverdo estar de acordo com as especificagdes contidas no
Anexo II do Termo de Referéncia do Pregdo Eletronico n® 90004/2026.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

7.1

7.2

O pagamento sera efetuado mediante depdsito em conta- corrente da CONTRATADA,
por meio de ordem bancéria, at¢ o 10° (décimo) dia 1util, apoés a declaracao formal
(recebimento definitivo) da aceitagdo do item adjudicado por parte da CONTRATANTE
e mediante a apresentagdo da fatura/nota fiscal respectiva pela CONTRATADA,
devidamente discriminada, com a informacao dos dados bancarios.

7.1.1

7.1.3

Nas hipdteses alcancadas pelo art. 141, da Lei 14.133/2021, a ordem de
pagamento serd emitida em até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de emissao
do Termo de Recebimento Definitivo, nos moldes dos artigos 40 e 92 do mesmo
diploma legal.

Serd considerada como data do pagamento a data da emissdo da Ordem
Bancaria.

Nos precos ofertados pela CONTRATADA estio inclusos todos os custos
diretos e indiretos incidentes sobre o objeto da licitacdo, isentando a
CONTRATANTE de quaisquer 6nus adicionais.

a) Os custos diretos e indiretos necessarios ao fornecimento dos servigos
correrdo as custas da CONTRATADA.

A CONTRATADA devera emitir a nota fiscal dos servigos prestados, conforme prego
contratado na licitagdo.

7.2.1

7.2.2

7.2.3

A CONTRATADA devera emitir nota fiscal no valor total dos servigos
prestados, a qual deverd ser apresentada no minimo 30 (trinta) dias antes do
vencimento.

A liberagao para pagamento da fatura ou nota fiscal ficara condicionada ao atesto
da unidade gestora da Ata, conforme disposto no artigo 141, da Lei 14.133/2021.

Caso seja necessdria a retificacdo da nota fiscal por culpa da CONTRATADA, a

fluéncia do prazo de 10 (dez) uteis dias sera suspensa, reiniciando-se a contagem
a partir da reapresentagdo da fatura retificada.
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7.3

7.4

7.5

7.6
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7.2.4  Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condigdo para pagamento por parte da
CONTRATADA, importara em prorrogacdo automatica do prazo de vencimento
da obrigacdo da CONTRATANTE.

7.2.5 O atraso no pagamento decorrente das circunstancias descritas nos itens “7.2.3”
e “7.2.4” deste paragrafo niao autoriza a CONTRATADA a suspender o
fornecimento dos bens.

7.2.6 A inexisténcia do destaque de que trata o caput deste pardgrafo ndo impede a
retengdo por parte da CONTRATANTE.

Os valores a serem pagos a CONTRATADA ndo ultrapassardo o limite previsto nesta
Ata, sendo considerados, para efeito do pagamento, o fornecimento de bens
comprovadamente entregues.

A CONTRATANTE, reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da
atestacdo, os servicos ndo estiverem de acordo com as especificagdes apresentadas e
aceitas pela CONTRATADA.

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacao financeira que lhe tenha sido imposta, em virtude de penalidade por
inadimplemento, até que o total de seus créditos possa compensar seus débitos.

7.5.1 A CONTRATANTE podera deduzir da importancia a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA nos
termos do presente ajuste.

Nos casos em que ocorram eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela CONTRATANTE, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e
sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
que os juros de mora serdo calculados a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicagdo da seguinte formula.

a) EM =1x N x VP, onde:
1=10,0001643;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6% (seis por cento ao ano);
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
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7.6.1 Devera ser considerada como a data do vencimento da nota fiscal ou fatura o 10°
(décimo) dia 1til ap6s a emissdo do recebimento definitivo.

A CONTRATADA enviard a nota fiscal exclusiva e obrigatoriamente por meio de
endereco eletronico especifico, na rede mundial de computadores:

a) Acessar o enderego: www.protocolo.mpf.mp.br;
b) Preencher os dados do remetente, do responsavel pelo envio e do destinatario;
¢) Depois da descricdo do documento, selecionar o(s) arquivo(s) e marca-lo(s) como

sigiloso(s), quando necessario; e

d) Apo6s declarar que os dados sdo verdadeiros, clicar em Protocolar.

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO DOS SERVICOS

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

A CONTRATANTE sera o 6rgdo responsavel pelos atos de controle e administragdo
desta Ata de Registro de Pregos ¢ indicard, sempre que solicitado pelos 6rgdos usuarios,
respeitada a ordem de registro e os quantitativos a serem contratados, o fornecedor para o
qual sera emitido o pedido.

A contratagdo com o fornecedor registrado serd formalizada pelo 6rgdo interessado por
intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacdo de servigo ou outro instrumento similar, conforme o disposto nos artigos 84,
paragrafo tnico, 89 a 91 e 95, todos da Lei 14.133/2021, devendo, o fornecedor,
comparecer ao orgao gerenciador sempre que convocado, respeitando o prazo maximo de
2 (dois) dias contados da convocagao.

A CONTRATANTE podera optar pelo envio do respectivo instrumento por meio de
carta registrada, enviada ao endereco do fornecedor, constante em sua proposta.

A CONTRATADA que ndo cumprir as obrigacdes estabelecidas nesta Ata de Registro de
Precos, estard sujeita as sancdes previstas na Cldusula Terceira desta Ata, no Edital que
lhe deu origem e em seus Anexos.

Quando comprovada a hipoétese do subitem anterior, a CONTRATANTE poderé indicar
o proximo fornecedor ao qual serd destinado o pedido, sem prejuizo da abertura de
processo administrativo para aplicagdo de penalidades.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1

A CONTRATADA obriga-se, além de cumprir todos os encargos incidentes direta ou
indiretamente sobre o objeto contratual e demais obrigacdes legais e regulamentares, a
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9.3

9.4
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executar o objeto desta Ata de Registro de Precos em estrita observancia as
especificagoes exigidas no Pregdo Eletronico n® 90004/2026, e, ainda, as condigdes
apresentadas em sua proposta.

Em caso de divergéncias entre o estipulado nos documentos acima descritos, prevalecera
o disposto no Pregdo Eletronico n® 90004/2026.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenadoria de Administragdo da
CONTRATANTE.

Por inexecugao total ou parcial das obrigagdes da CONTRATADA, a CONTRATANTE
podera rescindir a Ata na forma dos artigos 137 e 138, da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1

10.2

10.3

Integram esta Ata, o Pregdo Eletronico para Registro de Precos n°® 90004/2026 e seus
Anexos, e a proposta da sociedade empresaria vencedora, classificada em primeiro lugar
para os itens, no certame supra numerado.

Fica eleito o foro da Se¢do Judiciaria da Justica Federal da Capital do Estado do Rio de
Janeiro para dirimir as questdes derivadas da presente Ata.

Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei n.© 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

Rio de Janeiro, XX de XXXXX de 2026.

Secretario Regional da PRR/RJ - 2% Regido
Gerente do Registro de Pregos

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: XxXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX — Titular
CPF: XXXXXXXXXXXXXXX
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TERMO DE AUTORIZACAO E APROVACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O PROCURADOR-CHEFE EM EXERCICIO DA PROCURADORIA
REGIONAL DA REPUBLICA DA 2* REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais, AUTORIZA E
APROVA esta ATA DE REGISTRO DE PRECOS, em cumprimento as disposi¢cdes do Artigo
33, Inciso XVII, do Regimento Interno do Ministério Publico Federal.

Rio de Janeiro, XX de XXXXX de 2026.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Procurador-Chefe Regional
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PREGAO ELETRONICO N° 90004/2026
ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A

PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA/2° REGIAO E A SOCIEDADE
EMPRESARIA

, PARA

PRESTACAO DE SERVICOS DE
RECEPCIONISTAS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DESTA
PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA/2 REGIAO, SITUADAS NA
AVENIDA ALMIRANTE BARROSO, 54, RUA
MEXICO, 158 E RUA DO MERCADO, 50,
TODAS SITUADAS NA CIDADE DO RIO DE
JANEIRO RJ.

A UNIAO FEDERAL, por intermédio da PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA - 2* REGIAO, sediada na Avenida Almirante Barroso, 54, 4° andar, Centro, Rio de

Janeiro - RJ, representada  neste ato pelo seu  Secretirio  Regional,

matricula funcional n° demgnado pela Portaria PRR2 n® | de de

de da Exmo. Sr. Procurador-Chefe Regional da Republica da 2? Reglao doravante

denominada simplesmente CONTRATANTE, e a sociedade empresaria
, estabelecida na , inscrita no CNPJ n°

neste ato representada por seu Sécio, Sr.
adiante designada s1mplesmente CONTRATADA, tendo em vista o contido no Processo PRR-Z“‘
n° , referente ao Pregdo n° 90004/2026, considerando ainda as
disposi¢des estabelecidas na Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, e demais legislagdes pertinentes,
tém, entre si, como justo e avencado, e celebram, por forca do presente instrumento,
CONTRATO, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Contratagcdo de empresa especializada em servicos de recepgao, incluindo fornecimento de
mao-de-obra uniformizada e materiais, para atender as necessidades administrativas das
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dependéncias desta Procuradoria Regional da Republica - 2* Regido, situadas na Avenida
Almirante Barroso, 54, Rua México, 158, e Rua do Mercado, 50, todas situadas na cidade do Rio
de Janeiro RJ.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A prestacdo dos servigos ora contratados obedecerd ao
estipulado neste CONTRATO, bem como as obrigagdes assumidas nos documentos adiante
enumerados constantes dos Processos PRR-2* Regido n° e que,
independentemente de transcri¢do, fazem parte integrante e complementar deste CONTRATO, no
que ndo o contrarie:

a) Edital e Anexos do Pregdo Eletronico n° 90004/2026;

b) Proposta firmada pela CONTRATADA em xx/xx/2026 e dirigida a
CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO — Os servigos serdo executados na forma indireta, no regime
de empreitada por preco global.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA declara que sua proposta contempla
todos os elementos necessarios a execucao dos servicos, ndo podendo alegar durante a execucao
do CONTRATO, a falta de algum elemento necessario a perfeita prestacdo do objeto licitado.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE, além do disposto no Termo de Referéncia (Anexo II do Edital do
Pregdo n° 90004/2026 e demais Anexos), se obriga a:

a) Designar servidores para as atividades de Fiscalizagdo dos servigos previstos e
executados, dirimindo duvidas da CONTRATADA, cumprindo e fazendo cumprir o

disposto na presente especificacio técnica;

b) Rejeitar no todo ou em parte os servicos ou materiais entregues em desacordo com as
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA;

c) Efetuar o pagamento nas condi¢des e prazos pactuados.
PARAGRAFO UNICO — A CONTRATANTE exercera o direito de acompanhamento e

fiscalizacdo dos servicos, com registro de falhas e sugestdes corretivas através de servidor por ela
designado.
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CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA se obriga, além de cumprir todos os encargos incidentes direta ou
indiretamente sobre o objeto contratual e demais obrigagdes legais e regulamentares, a executar o
objeto deste CONTRATO em estrita observancia as especificagdes exigidas no Edital do Pregao
n°® 90004/2026 e Anexos e, ainda, as condigdes apresentadas em sua proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em caso de divergéncias entre o estipulado nos
documentos acima descritos, prevalecerd o disposto no Termo de Referéncia (Anexo II do Edital
do Pregdo n° 90004/2026).

PARAGRAFO SEGUNDO - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenadoria de
Administragao.

PARAGRAFO TERCEIRO — Por inexecucdo total ou parcial das obrigagdes da
CONTRATADA, a CONTRATANTE podera rescindir o CONTRATO na forma dos artigos 156
a 163, da Lei n® 14.133/21.

PARAGRAFO QUARTO — A CONTRATADA dever4 iniciar o servico, a contar da data
de assinatura deste CONTRATO, no prazo fixado pela Administracao.

PARAGRAFO QUINTO - A execugdo do objeto do CONTRATO devera obedecer,
naquilo que couber, as orientagdes estabelecidas nas Normas Trabalhistas vigentes

CLAUSULA QUARTA — DO PRECO

A CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA, pela prestacao dos servigos objeto deste
CONTRATO, a quantia mensal estimada de RS XXXXXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), conforme quadro descritivo de postos, os quais
poderdo ser remanejados entre as sedes, a critério da CONTRATANTE, conforme quadro de
postos seguir:

SERVICO DE RECEPCIONISTAS - POSTOS

PRECO
POSTO REMUNERACAO MENSAL Q]I)jg E(T)Isl;%];E VALOR
POR POSTO MENSAL
Supervisor(a) RS R$ 01 RS
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Recep’clonlsta- RS RS 01 RS
Lider
Recepcionista R$ RS 10 RS
VALOR TOTAL MENSAL ESTIMADO R$ ( )

CLAUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO

O servigo sera recebido definitivamente no prazo de até 30 (Trinta) dias do més seguinte a
prestacao dos servigos (més de competéncia), pelo Fiscal Técnico do contrato, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo especifico (Termo
de Recebimento Definitivo), obedecendo aos seguintes procedimentos:

a) Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022);

b) Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

¢) Emitir Termo Circunstanciado (Termo de Recebimento Definitivo) para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes

apresentadas;

d) Comunicar 8 CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao;

e) Enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao;

f) Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga;

g) O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato;
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h) Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacio de
outras penalidades;

CLAUSULA SEXTA — DO FATURAMENTO

Apds a comunica¢do formal do Fiscal Técnico do Contrato, através de mensagem
eletronica por e-mail, e no prazo de até o 5° (Quinto) dia util do més subsequente a prestacao de
servicos (més da competéncia), a CONTRATADA deveré apresentar fatura de servigos ou nota
fiscal de servigos, devidamente discriminada, em nome da UASG, CNPJ da UASG, acompanhada
das respectivas comprovagdes de regularidade perante a Receita Federal do Brasil, INSS, FGTS,
Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas {CNDT} - Lei N°12.440/2011);
Certidao de Regularidade Fiscal do FGTS — CRF, gerido pela Caixa Economica Federal — CEF;

PARAGRAFO PRIMEIRO - A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e
respectivos valores e quantitativos apurados pela fiscalizagao.

PARAGRAFO SEGUNDO - No caso de divergéncia, especialmente quando houver
adimplemento parcial, 0 CONTRATANTE notificara a CONTRATADA a sanar o problema em
2 (dois) dias tteis, com suspensao do prazo de pagamento.

PARAGRAFO TERCEIRO - Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal de servigos
serdo efetuadas as retengdes dos valores correspondentes aos tributos e as contribuigdes sociais,
nos termos legais;

PARAGRAFO QUARTO - Serio deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores
relativos a multas e juros de mora de tributos e contribuicdes sociais, decorrentes de entrega de
faturamento em atraso, configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da
obrigacao.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES PARA O PAGAMENTO

A CONTRATADA devera emitir € enviar 3 CONTRATANTE, até o 5° dia util do més
subsequente ao més de competéncia, a respectiva fatura ou nota fiscal de servigos. Este envio
(protocolo) serad concretizado através de endereco eletronico especifico, na rede mundial de
computadores:

a) - Acessar o endereco: www.protocolo.mpf.mp.br;

b) - Preencher os dados do remetente, do responsavel pelo envio e do destinatario;

¢) - Depois da descricdo do documento, selecionar o(s) arquivo(s) e marca-lo(s) como
sigiloso(s), quando necessario; e
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d) - Apds declarar que os dados s@o verdadeiros, clicar em Protocolar.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA deverid encaminhar, juntamente a
fatura mensal, tabela (planilha) pormenorizada de todos os insumos (materiais de consumo)
fornecidos durante o més de competéncia (més de utilizacdo daqueles insumos), visando a
conferéncia dos quantitativos e dos valores pelos Fiscais Técnicos do Contrato, dada a relevancia
deste quesito na composicdo da parcela variavel para efeito de emissdo da nota fiscal de servigos;

a) A partir do segundo més da prestacdo dos servicos, os pagamentos somente serao
efetuados apds a entrega de todos os documentos exigidos neste CONTRATO, bem como de
outros que a CONTRATANTE entenda necessarios a correta liquidacdo da despesa;

a.1) Todos os documentos devem corresponder ao més anterior ao da prestacdo dos
Servigos.

a.2) no primeiro més da prestagdo dos servicos, ou sempre que um novo funcionario for
admitido, a contratada devera apresentar a seguinte documentacgao:

a.2.1.) relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢do, hordrio do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o
caso;

a.2.2.) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada; e

a.2.3.) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos;

a.3.) entrega, quando solicitado pela Administragdo, de quaisquer dos seguintes
documentos:

a.3.1.) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo contratante;

a.3.2.) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos,
em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante;

a.3.3.) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

a.3.4.) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de convenc¢do ou acordo
coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servigos e de qualquer empregado;
e

a.3.5.) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato;

a.4.) entrega da documentagdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisdo do
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contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

a.4.1.) termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

a.4.2.) guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

a.4.3.) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

a.4.4.) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

b) A liberacdo para pagamento da fatura ou nota fiscal ficard condicionada ao atesto da
unidade gestora do CONTRATO.

c¢) Caso seja necessaria a retificacdo da fatura por culpa da CONTRATADA, a fluéncia do
prazo de 10 (dez) dias uteis serd interrompida, reiniciando-se a contagem a partir da
reapresentacdo da fatura retificada.

d) Qualquer atraso ocorrido na apresentagdo da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos
exigidos como condicdo para pagamento por parte da CONTRATADA, importard em prorrogacao
automatica do prazo de vencimento da obrigagio da CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - O valor mensal apurado relativo aos insumos efetivamente
fornecidos sera dividido pela quantidade de postos contratados e inserido na célula correspondente
da planilha de custos vigente, de forma a se apurar o valor global mensal sujeito a faturamento;

PARAGRAFO TERCEIRO - Os pagamentos dos insumos, por tratarem-se de itens com
quantitativos estimados, observardo o material efetivamente entregue, havendo o pagamento nos
limites daquilo que for comprovadamente fornecido;

PARAGRAFO QUARTO O pagamento 3 CONTRATADA serd efetuado pelo(s)
servigo(s) efetivamente prestado(s), em moeda nacional, no prazo de até¢ 30 (TRINTA) dias
corridos, a contar do ateste, configurado pela emissdao do Termo de Recebimento Definitivo, por
meio de deposito em conta corrente da pessoa juridica CONTRATADA, mediante Ordem
Bancaria;

PARAGRAFO QUINTO - Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na
data da emissao da Ordem Bancaria;

PARAGRAFO SEXTO - O pagamento poderé ser efetuado parcialmente na pendéncia
de liquidagdo de qualquer obrigagao financeira que for imposta 8 CONTRATADA, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza;

PARAGRAFO SETIMO - Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na
apresentacao da fatura ou da nota fiscal de servigos, ou dos documentos exigidos como condigdo
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essencial para o pagamento, importard na interrup¢do da contagem do prazo de vencimento do
pagamento, iniciando novo prazo apds a regularizagdo da situacao;

PARAGRAFO OITAVO - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de
atualizagdo financeira devida pela CONTRATANTE, mediante a aplica¢dao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
[ =(TX/100), assim apurado: [ = (6/100) 1=0,00016438
365 365

Em que:

I = Indice de atualizagio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

PARAGRAFO NONO - Aplica-se a mesma regra disposta no paragrafo anterior, na
hipotese de eventual pagamento antecipado, observado o disposto no Artigo 38 do Decreto n°
93.872/1986;

PARAGRAFO DECIMO - No pagamento do(s) servigo(s) descrito(s) na Nota Fiscal de
Servigos, sera verificada a pertinéncia da retencdo do Imposto sobre a Renda (IRRF-PJ),
Contribui¢do Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (CONFINS) e Contribuicdo para o PIS/PASEP, nos termos da Instrugdo
Normativa da Receita Federal do Brasil - RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012. Ademais, a
retengdo do Imposto Sobre Servicos (ISS) ocorrera desde que esteja prevista em regulamento que
se aplique ao caso;

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A fatura mensal podera sofrer glosas referentes
ao més de competéncia da prestacdo de servicos ou de meses anteriores, como, por exemplo,
quando da apuragdo de faltas dos funcionérios ou postos com cobertura parcial, durante a jornada
diaria;

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A CONTRATANTE, reserva-se o direito de
ndo efetuar o pagamento se, no ato da atesta¢do, os servicos ndo estiverem sendo executados de
acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Nenhum pagamento serd efetuado a

CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que lhe tenha
sido imposta, em virtude de penalidade por inadimplemento, até que o total de seus créditos possa
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compensar seus débitos.

a) A CONTRATANTE poderé deduzir da importincia a pagar os valores correspondentes
a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA nos termos do presente ajuste.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — Nas hipoteses de despesas que importarem em
retencdo de INSS, na forma da Instru¢do Normativa RFB n° 2110, de 17 de outubro de 2022,
como condigdo para recebimento do valor dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a
CONTRATANTE a nota fiscal / fatura mensal, no prazo de, no minimo, 20 dias uteis antes da
data limite para recolhimento da retencdo do INSS, conforme determinado na citada instru¢do
normativa, devendo ainda:

a) apresentar:

I. comprovantes de recolhimento da contribui¢ao para o INSS e FGTS acompanhados dos
originais para conferéncia ou devidamente autenticados, salvo no caso recolhimento on-line,
hipotese em que serd admitida copia simples;

II. folha de pagamento nominal de todos os empregados em regime de cessdo de mao de
obra ou empreitada na CONTRATANTE, acompanhados dos originais para conferéncia ou
devidamente autenticados;

[II.copia dos relatorios Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais
Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos (DCTFWeb) concernentes ao objeto da despesa,
nos quais deverdo constar a CONTRATANTE como Tomadora de Servigo;

IV. copia da folha de ponto, nas hipoteses de cessdao de mao de obra;

V. por ocasido da primeira nota fiscal ou sempre que houver contratacdo de pessoal, copia
da carteira de trabalho ou outro documento iddéneo, de modo que comprove que a
CONTRATADA estd fazendo as anotagdes legalmente exigidas e que estd cumprindo suas
obrigagoes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

Vl.copia dos recibos de entrega dos vales-transporte, dos vales-alimenta¢do, dos uniformes
e de outros beneficios estipulados na convengdo coletiva de trabalho, bem como dos pagamentos
de férias.

VII. copia do pagamento das verbas rescisorias, no caso de haver empregados demitidos;

b) observar que:

I. todos documentos devem ser relativos ao més da competéncia imediatamente anterior
aquele a que disser respeito a nota fiscal de prestacdo dos servigos, compativeis com o efetivo
declarado, na forma do paragrafo 4°, artigo 31 da Lei n° 8212, de 24 de julho de 1991 ¢ da
supracitada IN RFB N° 2110/2022, e apresentados no prazo do caput do Paragrafo Oitavo, sob
pena de ter que arcar a CONTRATADA com a multa devida pelo recolhimento de INSS em
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atraso, mediante desconto do valor devido pela execu¢do do objeto;

II. o valor da retencdo serd, em regra, o equivalente a 11% do valor bruto da nota fiscal /
fatura;

II1.as dedugdes na base de calculo da retengdo do INSS deverdo ter por base hipdteses
expressamente consignadas na IN RFB n° 2110/2022 e suas alteracdes, devendo a
CONTRATADA indicar o dispositivo legal que as autorizam, sempre que instada a fazé-lo, em
especial os artigos 149 a 153 da mesma instru¢do normativa, bem como descrever na nota-fiscal /
fatura toda a descri¢@o dos valores a serem deduzidos;

IV. considera-se discrimina¢dao no CONTRATO os valores nele consignados, relativos ao
material ou equipamentos, ou os previstos em planilha a parte, desde que esta seja parte integrante
do contrato mediante cldusula nele expressa, consignando os valores de cada item de material ou
equipamento;

V. considera-se discrimina¢do na nota fiscal / fatura os valores nela consignados, relativos
ao material ou equipamentos, consignando os valores totais dos itens de material ou equipamento;

Vl.poderdao ser deduzidas da base de calculo da retengdo as parcelas que estiverem
discriminadas na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestagao de servigos, que correspondam ao
custo da alimentacdo in natura fornecida pela CONTRATADA, de acordo com os programas de
alimentagdo aprovados pelo Ministério do Trabalho e Emprego - MTE, conforme Lei n® 6.321, de
1976 e demais legislagdes pertinentes. Para essa hipotese, devera a CONTRATADA identificar
expressamente na nota fiscal/fatura que tais valores correspondem a alimentagdo concedida “in
natura”, em programa aprovado pelo MTE;

VII. apresentacdo de dedugdes em desacordo com a instru¢do normativa, em
especial os descritos anteriormente, ensejard a desconsideracdo da dedugdo, e o recolhimento da
reteng@o de acordo as disposigdes legais, em especial as descritas no item II desta alinea;

VIII. em havendo subcontratacdo, deverdo ser encaminhadas as documentagdes previstas
na alinea “a” concernentes as subcontratadas, bem como copia autenticada da nota fiscal / fatura
emitida pela subcontratada;

IX.na Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdencidrios ¢ de Outras
Entidades e Fundos (DCTFWeb) gerada pela subcontratada, deverd constar como tomadora de
servigos a CONTRATADA;

X. a nota fiscal da CONTRATADA devera incluir todos os valores contratados, inclusive
os valores concernentes a eventual subcontratagao.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — Nas hipéteses previstas na legislagio pertinente,
quando da emissdo da fatura ou nota fiscal de servicos, a CONTRATADA deverd também
destacar, apos a descricdo dos servi¢os, a importancia referente a retengdo do Imposto sobre

Servigos, a titulo de “ISS a ser recolhido por substituicao tributdria”.

a) A inexisténcia do destaque de que trata o caput deste pardgrafo ndo impede a retencao
por parte da CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — Na hipotese de extingio do CONTRATO, seja pela
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verificagdo do termo final ou por qualquer outro motivo, a CONTRATADA somente recebera as
parcelas a que fizer jus apds comprovada a quitagao de todos os encargos sociais, fiscais e dividas
trabalhistas.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO — Sempre que a CONTRATADA apresentar sua
nota fiscal em dissondncia com o disposto nesta cldusula, o respectivo documento fiscal sera
devolvido a CONTRATADA para as devidas retificagdes, devendo, sempre que solicitado, emitir
novo documento fiscal, reiniciando-se, dessa forma, o prazo anteriormente previsto

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - Ocorrendo a perda do prazo de retengdo e de
recolhimento do INSS devido sobre o documento fiscal apresentado, em dissondncia com o
PARAGRAFO OITAVO, por culpa exclusiva da CONTRATADA, podera a CONTRATANTE
proceder a glosa do valor correspondente a multa gerada.

PARAGRAFO DECIMO NONO - Na hipotese de realizacdo de servicos
extraordinarios, previamente autorizado pela CONTRATANTE, o valor do homem/hora devera
corresponder ao resultado do valor do salario normativo da categoria dividido por 220 (duzentos e
vinte), acrescido de 50% (no sabado) e 100% (no domingo). A esse resultado serfo acrescidos

encargos sociais no percentual de 59%, taxa de administra¢do e lucro, bem como os tributos
incidentes previstos no CONTRATO.

PARAGRAFO VIGESIMO - Os servicos extraordinarios deverdo ser faturados em
separado com base nas horas efetivamente trabalhadas, apuradas mediante assinatura de ponto. A
Nota Fiscal deverd ser acompanhada da folha de pagamento, do comprovante de recolhimento
para o INSS e para o FGTS.

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO - O adicional noturno, quando devido, devera
também ser faturado em separado.

PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO - Caso os servicos extraordinarios sejam
realizados aos sdbados e domingos, os valores referentes a alimentacdo e transporte ficardo ao
encargo da CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da contratagdo do objeto deste Pregdo correra a conta dos recursos
especificos consignados no orcamento da Procuradoria Regional da Republica da 2* Regido,
previsto na Lei Or¢amentaria Anual vigente.

PARAGRAFO UNICO - Para cobertura da despesa foi emitida Nota de Empenho n°

2026NE0000XX, de XX/XX/2026, no valor de R§ XXXXXXX, e para cobrir despesas de
exercicios subsequentes serdo emitidas outras Notas de Empenho.
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CLAUSULA NONA - DO PRAZO DE VIGENCIA

O presente CONTRATO terd a vigéncia de 36(trinta e seis) meses, de xx/xx/2026 a
xx/xx/2029, sem prejuizo de sua regular publicagdo a que se refere o art. 94 da Lei 14.133/21,
podendo ser prorrogado nas hipodteses e circunstincias estabelecidas na Lei 14.133/2021, em
especial o disposto em seus artigos 105 a 107.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A cada doze meses sera avaliada, em parecer
circunstanciado, a necessidade e a qualidade dos servicos e se os valores estdo compativeis com os
praticados pelo mercado, para fins de manutencdo da avenga e repactuacdo mediante instrumentos
proprios.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATANTE tera a opcio de extinguir o
CONTRATO, sem 6nus, quando ndo dispuser de créditos or¢gamentarios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem, ocorrendo a extingao
anteriormente mencionada apenas na proxima data de aniversario do CONTRATO e ndo podera

ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data, conforme dispde o art. 106, e
incisos, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DEZ — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

PARAGRAFO PRIMEIRO - Comete infragio administrativa, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

PARAGRAFO SEGUNDO - Serio aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes
acima descritas as seguintes san¢des, na forma do art. 156, da Lei n°® 14.133/2021:
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a) Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do paragrafo acima
deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, ¢
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta da Unido;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do paragrafo acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos;

d) Multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato, e serd aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas no paragrafo anterior.

PARAGRAFO TERCEIRO - A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato nio
exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

PARAGRAFO QUARTO — A aplicagdo da multa prevista ndo impede que a autoridade
competente rescinda o CONTRATO e¢/ou aplique outras penalidades previstas na legislacao
vigente

PARAGRAFO QUINTO - A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo
administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o

procedimento e prazos previstos na Lei n° 14.133/21, regulamentada pela Portaria PGR/MPU n°
178, de 13 de Setembro de 2023.

PARAGRAFO SEXTO — As sangdes de impedimento de licitar ¢ contratar e declara¢io
de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
n° 14.133/21.

PARAGRAFO SETIMO - Os débitos do contratado para com a Administragdo
contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
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com 0 mesmo 0rgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

CLAUSULA ONZE — DA EXTINCAO CONTRATUAL

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa, aplicando-se o disposto nos
artigos 138 e 139 da referida Lei.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A extingio do contrato ndo configura obice para o
reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida

indenizag¢do por meio de termo indenizatorio, na forma do art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de
2021.

PARAGRAFO SEGUNDO - O contrato também podera ser extinto caso se constate que o
contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do o6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau
(art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DOZE — DA ALTERACAO

Este CONTRATO podera ser alterado na ocorréncia de qualquer dos fatos estipulados no
art. 124 da Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA TREZE - CLAUSULA PROIBITIVA DO ARTIGO 4° DA RESOLUCAO
37/2009 DO CNMP

E vedado 3 CONTRATADA utilizar, na execucio dos servicos objeto do presente
CONTRATO, empregados que sejam parentes até o terceiro grau dos respectivos membros ou
servidores da CONTRATANTE, observando-se, no que couber, as restricoes relativas a
reciprocidade entre os Ministérios Publicos ou entre estes e 6rgaos da administracdo publica direta
ou indireta, federal, estadual, distrital ou municipal.

CLAUSULA CATORZE — DO ADITAMENTO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, o0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado, de acordo com o estabelecido no artigo 125, da Lei n°
14.133/21.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — As supressdes citadas no pardgrafo anterior poderdo
exceder os limites ali estabelecidos, desde que resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes, conforme disposto no artigo 124, inciso II da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA QUINZE — DA SUBCONTRATACAO
Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.
CLAUSULA DEZESSEIS — DA REPACTUACAO DO CONTRATO

O presente CONTRATO poderd ser repactuado, por meio de TERMO ADITIVO,
visando a adequacdo aos novos pregos de mercado, de conformidade com o Decreto n.° 9.507, de
21/09/2018, com a IN 05/2018/SLTI/MPOG ¢ atualizagdes, bem como das determinacdes da
Auditoria Interna do Ministério Publico da Unido (AUDIN-MPU), ou outros dispositivos legais
que venham a ser editados pelo Poder Publico, em complementagdo e/ou substitui¢do a

mencionada norma, observados o valor dos postos e remuneracdes dispostas na CLAUSULA
QUARTA.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A repactuagio de pregos, como espécie de reajuste
contratual, devera ser utilizada nas contratacdes de servigos continuados com dedicacao exclusiva
de mao de obra, desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos

orcamentos aos quais a proposta se referir, conforme estabelece o art. 12 do Decreto n°® 9.507, de
21/09/2018.

a) O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

a.1) da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento convocatorio,
em relacdo aos custos com a execucao do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais € equipamentos necessarios a execugao do servigo; ou

a.2) da data do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente
a época da apresentacdo da proposta, quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de obra
e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos.

b) Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacgao.

PARAGRAFO SEGUNDO - As repactuagdes serdo precedidas de solicitagio da
CONTRATADA, acompanhada de demonstra¢do analitica da alteragdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formagdo de pregcos ou do novo acordo, convengdo ou
dissidio coletivo que fundamenta a repactuagdo, conforme for a variagdo de custos objeto da
repactuacgao.
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a) As planilhas que evidenciem analiticamente a variacdo dos componentes, que deverdo
guardar estrita relagdo com os valores repassados pela CONTRATADA em sua planilha de custos
apresentada em licita¢do, cuja apresentacdo também ¢é obrigatodria.

PARAGRAFO TERCEIRO - Elementos formadores de prego ndo contidos na planilha
de custos e formacdo de pregos apresentadas na licitagdo ndo poderdo ser incluidos quando do
pedido de repactuacdo, e valores apresentados parcialmente, somente poderdo ser majorados no
limite do percentual/aliquota apresentado(a).

a) Esta vedacdo ¢ excepcionada quando — por for¢a de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva — se tornarem obrigatorios novos beneficios.

PARAGRAFO QUARTO — O aumento do prego dos insumos devera ser demonstrado e
justificado pela CONTRATADA, sendo a correcio limitada & variagio do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, acumulado nos ultimos 12 meses, calculado pelo IBGE,
nos termos do item 8 do Oficio-Circular AUDIN-MPU n° 11/2007.

a) A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos
alegada pela CONTRATADA.

PARAGRAFO QUINTO - O pedido de repactuagio, além da nova planilha de custos e
formacdo de precos, deve vir acompanhado da copia autenticada do Acordo ou Convengao
Coletiva de Trabalho em que se baseia, bem como daquele em que se baseou a planilha de custos e
formagdo de precos apresentada na licitagdo.

a) A repactuacdo para reajuste do contrato em razao de novo acordo, dissidio ou convencao
coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

PARAGRAFO SEXTO — Quando da solicitagdo da repactuagdo para fazer jus a variagdo
de custos decorrente do mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovacao pela
CONTRATADA do aumento dos custos, considerando-se:

a) os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administracao;

b) a nova planilha com a variagao dos custos apresentada pela CONTRATADA;

¢) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes.

PARAGRAFO SETIMO — A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no
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prazo médio de sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de
variacao dos custos.

a) Este prazo ficard suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagao da variagdo dos
custos.

b) A CONTRATANTE podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta
de repactuacdo permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de Reconhecimento de Divida.

b.1) Nesta hipdtese, o periodo que a proposta permanecer sob a analise da
CONTRATANTE sera contado como tempo decorrido para fins de contagem da anualidade da
proxima repactuacao.

PARAGRAFO OITAVO — As repactuagdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas
por meio de apostilamento, e ndo poderdo alterar o equilibrio econémico e financeiro dos
contratos, exceto quando coincidirem com a prorrogagdo contratual, em que deverdo ser
formalizadas por aditamento.

PARAGRAFO NONO - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo
suas vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

¢) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagdo
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
convengdo ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacdes futuras.

c.1) Os efeitos financeiros da repactuagdo deverdo ocorrer exclusivamente para os itens
que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

PARAGRAFO DECIMO - As repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus e nio
forem solicitadas durante a vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da
prorrogacao contratual ou com o encerramento do CONTRATO.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — As repactuagdes ndo interferem no direito das
partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com

base no disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133/21.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO — O pedido de repactuagio devera ser instruido
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minimamente com os seguintes documentos:

a) Copia da nova convengao coletiva, devidamente homologada e registrada no Ministério
do Trabalho e Emprego, constando o respectivo nimero de registro no Ministério aludido;

b) Cdpia do Ato Normativo que reajustar tarifas de transporte;

¢) Comprovantes de reajuste dos insumos de mao de obra e materiais, que poderdo ser
copias de notas fiscais pagas pela CONTRATADA;

d) Copia dos comprovantes dos demais componentes a serem repactuados.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — As copias dos documentos referidos no
paragrafo anterior deverdo ser referir a data da licitagdo ou ultima repactuacdo e a data solicitacao
da nova repactuacdo, a fim de facilitar a conferéncia da atualizagao de valores respectiva.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - Apés o primeiro ano de contrato, a
CONTRATADA podera manter o percentual de 10% cotado a época da licitagdo para os itens de
aviso prévio indenizado e trabalhado, além de itens incidentes (Parecer Audin n® 6/2018, item 6).
Nada obstante, aquele percentual ndo atinge os itens relativos as multas sobre FGTS. Ja os itens
que se enquadrem como custos ndo renovaveis deverdo ser zerados da planilha de custos.

CLAUSULA DEZESSETE — DA GARANTIA CONTRATUAL

Exclusivamente e para fiel cumprimento dos termos do presente contrato, a Contratada
presta neste ato garantia na modalidade seguro-garantia, ou as demais espécies legalmente
previstas, de acordo com o art. 96, § 1° da Lei n° 14.133/21, no valor RS
XXXXXXXX(XXXXXXXXXXXXXXXXXX), correspondente a 5% do valor global da contratacdo, na forma
definida pela CONTRATADA, conforme Art. 96 da Lei n® 14.133/21.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A garantia prestada pela CONTRATADA, que devera ter
validade até 3 (trés) meses ap6s o término da vigéncia contratual, somente sera liberada ou
restituida apds a comprovacdo de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas
decorrentes da contratagdo, sendo tal garantia utilizada para o pagamento dessas verbas caso o
mesmo nao seja realizado até o segundo més apos o fim da vigéncia do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - A garantia mencionada nesta clausula devera assegurar o
pagamento de:

a) prejuizos advindos do n3o cumprimento do objeto do contrato € do ndo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;
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b) prejuizos causados 2 Administragdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execu¢ao do contrato;

c) multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada;

d) obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo
adimplidas pela contratada;

e) a inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o méximo de 2% (dois por cento);

f) o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias apos a assinatura do Contrato
autoriza a Administragdo a promover a sua rescisdo por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas, conforme dispdem os incisos I e I do art. 137 da Lei n°® 14.133/21;

CLAUSULA DEZOITO — DA PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

1 A CONTRATANTE, atuando como controlador, ¢ a CONTRATADA, atuando na
condi¢do de operadora, comprometem-se a cumprir a legislacdo de protecdo de dados pessoais,
especialmente, a Lei Geral de Prote¢ao de Dados - LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018), o Marco
Civil da Internet (Lei Federal n° 12.965/14) e demais regulamentos emitidos pelas autoridades
competentes, e, de forma especifica para a CONTRATANTE, o disposto na Resolugdo n°® 281, de
12 de dezembro de 2023, do Conselho Nacional do Ministério Publico, que institui a Politica
Nacional de Protecdo de Dados Pessoais e o Sistema Nacional de Protecdo de Dados Pessoais no
Ministério Publico.

2 No tratamento de dados pessoais que forem confiados pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA se obriga a:

(a) realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades estabelecidas neste
contrato, observando fielmente as diretrizes e instrugdes transmitidas pela
CONTRATANTE;

(b) adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguranga que garantam a
inviolabilidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a integridade dos dados pessoais,
nos termos definidos na legislagdo, em normas administrativas da CONTRATANTE e nos
instrumentos contratuais, tais como: (i) mecanismos de autenticagdo de acesso aos
registros, como sistemas de autenticacdo dupla para assegurar a individualiza¢do do
responsavel pela atividade, (i) anonimizacdo, pseudonimizagdo e criptografiados dados
pessoais, quando aplicavel, (iii) recursos que permitam a restauragdo da disponibilidade e
do acesso aos dados pessoais de forma rdpida em caso de incidente, e (iv) processo de
verificagdo continua da implementacao das referidas medidas técnicas e organizacionais;

108/119

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.



(©)

(d)

(e)

®

(2

(h)
(@)

W)

(k)
W

ﬁ‘%
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO

SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condicdes de
rastreabilidade e de fornecer prova eletronica a qualquer tempo, contemplando os registros
de conexdo e de acesso a aplicagdes, o arquivo acessado, 0 momento, a duracdo, o motivo,
a identidade do funcionario ou do responsavel pelo acesso, consulta ou divulgacdo, ¢ a
identidade dos destinatarios dos dados, se for o caso;

facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios e para pessoal
autorizado e que tenha assumido compromisso formal de preservar a confidencialidade e
seguranga de tais dados;

permitir a realizagdo de auditorias, incluindo inspe¢des pela CONTRATANTE ou por
quem por ele autorizado; ou comprovar a conformidade com a LGPD, quando requerida
pela CONTRATANTE;

compartilhar com a CONTRATANTE qualquer requisicdo de titular de dados pessoais,
bem como auxiliar, sempre que demandado, no atendimento de obrigagdes perante titulares
de dados pessoais, autoridades competentes ou quaisquer outros legitimos interessados, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis do pedido;

comunicar, de maneira formal e imediata, ao Encarregado de Prote¢do de Dados Pessoais
da CONTRATANTE, com tolerancia de no maximo 2 dias uteis, a ocorréncia de qualquer
risco, ameaga ou incidente de seguranca que possa acarretar comprometimento ou dano
potencial ou efetivo a titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes
ou inspec¢des, devendo a comunicacdo conter, no minimo, as seguintes informacgdes: (i)
data e hora do incidente, (i1) data e hora da ciéncia pela CONTRATADA, (iii) relacdo dos
tipos de dados pessoais afetados pelo incidente, (iv) quantidade de usudrios afetados
(volumetria do incidente) e, se possivel, a relagdao desses individuos, (v) dados de contato
do Encarregado da CONTRATADA ou, nao havendo Encarregado, a pessoa junto a qual
seja possivel obter mais informacdes sobre o ocorrido, (vi) descricdo das possiveis
consequéncias do incidente, e (vii) medidas que estdo sendo tomadas para a mitigagcdo dos
riscos ou a reversao dos efeitos;

informar os motivos da demora, no caso de a comunicagao referente ao item anterior nao
ter sido imediata;

anonimizar ou devolver para a CONTRATANTE todos os dados pessoais que lhe foram
confiados e descartar, de forma irrecuperavel, as copias, apds a satisfacdo da finalidade
respectiva ou o encerramento do tratamento por decurso de prazo ou por extingdo de
vinculo legal ou contratual, a ndo ser que a conservagdo dos dados seja decorrente de uma
obrigagao legal;

ndo transferir ou compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em razdo da
presente relagdo contratual, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE, assumindo
todos os Onus decorrentes de qualquer compartilhamento que venha a realizar;

caso autorizada a subcontratagdo, impor ao subcontratado as mesmas obrigacdes em
matéria de prote¢do de dados presentes nesse instrumento contratual;

ndo realizar transferéncia internacional de dados pessoais sem prévia autorizagdo da
CONTRATANTE; ¢
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(m) registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados pessoais,
indicando o pais ou organiza¢ao de destino e adotando as garantias necessarias para que a
transferéncia seja realizada de acordo com a legislagdao de protecdo de dados pessoais e as
orientacdes das autoridades competentes.

3 A CONTRATANTE pode requisitar, a qualquer tempo, informagdes a respeito do
tratamento dos dados pessoais confiados 8 CONTRATADA, respeitando-se o sigilo empresarial e
as demais protegdes legais.

4 A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar os danos causados a CONTRATANTE e aos
titulares de dados pessoais em razao do exercicio de atividade de tratamento de dados pessoais em
violagdo da legislagdo de protecdo de dados pessoais ou deste contrato, seja diretamente ou por
meio de seus empregados, representantes ou terceiros contratados.

CLAUSULA DEZENOVE - DA PUBLICACAO

Incumbirda ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, ¢ ao
art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA VINTE - DO FORO
Fica eleito o foro da Secdo Judiciaria da Justica Federal da Capital do Estado do Rio de

Janeiro para dirimir as questdes derivadas deste CONTRATO, que ndo puderem ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

E, por estarem de pleno acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente Termo de
Contrato, firmado pelas partes abaixo, por meio de assinatura eletrnica, certificada pelo Sistema
de Peticionamento Eletronico do MPF.

Rio de Janeiro, xx de xxxxxxxxxx de 2026
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CONTRATANTE
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA-2* REGIAO
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX — Secretario Regional

CONTRATADA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Fiscal Técnico
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TERMO DE AUTORIZACAO E APROVACAO DO CONTRATO

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA
DA 2* REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais, AUTORIZA E APROVA O CONTRATO,
em cumprimento as disposi¢cdes do Artigo 33, Inciso XVII, do Regimento Interno do Ministério
Publico Federal.

Rio de Janeiro, xx de xxxxxxxxxx de 2026

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Procurador-Chefe Regional
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PREGAO ELETRONICO N° 90004/2026
ANEXO V

MODELO DECLARACAO A SER ENVIADO NA FASE DE HABILITACAO
(em papel timbrado da licitante)

DECLARO, nos termos das Resolucoes n° 01, de 07 de novembro de 2005, n° 07, de 17
de abril de 2006, n® 37, de 28 de abril de 2009, e n° 172, de 04 de julho de 2017, todas do
Conselho Nacional do Ministério Publico, para fins de contratagao de prestacao de servigos junto a
Procuradoria Regional da Republica — 2* Regido, que os sdcios de nossa empresa, bem como seus
gerentes e diretores ndo sdo conjuges, companheiros(as) ou parentes, até o terceiro grau, de
membros, ou de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, dos 6rgdos do Ministério Publico da
Unido (Ministério Puablico Federal, Ministério Publico Militar, Ministério Publico do Trabalho e
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios).

DECLARO, que, no ano corrente, ainda nao celebramos contratos com a Administra¢ao

Publica, cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

DECLARO possuir escritorio na cidade do Rio de Janeiro, no seguinte endereco:

(ou)

DECLARO que sera instalado escritorio na cidade do Rio de Janeiro, até o prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da vigéncia do contrato.

(Local/Data/Assinatura/Nome Legivel/CPF)

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:
ENDERECO:

TELEFONE:

CNPJ N°
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PREGAO ELETRONICO N.° 90004/2026

ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE

(devera ser enviada na fase de aceitagao)
(em papel timbrado da licitante)

(Nome da Empresa)
sediada na
(Endere¢co Completo)
inscrita no CNPJ sob o nimero , declara, sob as penas da Lei n® 6.938/1981,

que atendemos aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade socioambiental, respeitando
as normas de prote¢do do meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacao das declaracdes e certiddes pertinentes dos 6rgaos
competentes quando solicitadas como requisito para habilitacio e da obrigatoriedade do
cumprimento integral ao que estabelece o art. 6° e seus incisos, da Instrucdo Normativa n° 01, de
19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo -MPOG e Decreto n°
7.746 de 5 de junho de 2012, que estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promog¢do do
desenvolvimento nacional sustentavel.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo do registro no Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, acompanhado do
respectivo Certificado de Regularidade valido, caso minha empresa exer¢a uma das atividades
constantes no Anexo I da Instru¢do Normativa IBAMA n° 13, de 23/08/2021, ou de norma
especifica (art. 2°, IN 13/2021).

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

Rio de Janeiro,  de de 2026.

Assinatura do Declarante

Nome Completo do Declarante

Cargo do Declarante
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PREGAO ELETRONICO N° 90004/2026
ANEXO VII-A

DECLARACAO DE VISTORIA

A PRR2, declara que 0
licitante CNPJ

/ , através do seu Representante Legal,
RG / , vistoriou os locais onde serdo executados os servigos
objeto do Pregdo n° / , tomando conhecimento das condigdes e caracteristicas dos

servigos a serem executados.

Rio de Janeiro, de de

Assinatura do Representante da PRR2

Declaro ter realizado a vistoria, para participacao no certame licitatorio, ocasiao em que me
foram prestadas todas as informacées solicitadas, estando ciente das condicdes e
caracteristicas dos servicos a serem executados, referentes ao objeto discriminado no Edital

de Licitacao.
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PREGAO ELETRONICO N° 90004/2026

ANEXO VII-B
DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO LOCAL

A empresa: inscrita no CNPJ n°

, por intermédio de seu Representante legal ou preposto, o Sr(a)

, portador da identidade n° )

DECLARA, sob as penas da lei, para todos os fins, estar familiarizado com a natureza e vulto dos
servigos especificados, bem como as técnicas necessarias ao perfeito desenvolvimento da
execucdo do objeto do Pregdo Eletronico n® 90004/2026. Declara ainda que tem pleno
conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total
responsabilidade por esse fato e informando que ndo o utilizard para quaisquer questionamentos

futuros.

Rio de Janeiro, de de

(Nome Completo do Responsavel ou preposto)
Assinatura
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PREGAO ELETRONICO N.° 90004/2026

ANEXO VIII

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A
ADMINISTRACAO PUBLICA
(em papel timbrado da licitante)

Declaro que a empresa , Inscrita no
CNPJ (MF) no , inscricdo estadual no ,
estabelecida em , possui os seguintes contratos firmados com a

iniciativa privada e a administragdo publica:

Nome do Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do contrato

Valor total dos Contratos RS

(Local/Data/Assinatura/Nome Legivel/CPF)
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PREGAO ELETRONICO N.° 90004/2026

ANEXO IX-A
PROPOSTA COMERCIAL PADRAO
(em papel timbrado da licitante)

Pela presente, declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente

aos da Lei n° 14.133/2021, bem como de suas atualiza¢des, propondo a Procuradoria Regional da
Republica da 2* Regido a execuc¢do do objeto desta licitacdo, obedecendo as estipulacdes do
correspondente Edital e asseverando que:

1 No preco final de nossos servigos estdo inclusos todos os custos diretos ou indiretos, os
tributos e demais encargos fiscais e trabalhistas, bem como todos os itens e equipamentos
necessarios a perfeita prestagdo do objeto licitado.

2 O prazo de validade desta proposta ¢ de 60 (sessenta) dias, contado da data de sua
apresentacao.

3 Caso nos venha a ser adjudicado o objeto do Pregdo n.° 90004/2026, cle serd executado
inteiramente de acordo com o seu Edital e seus Anexos.

4 Temos plenas condi¢des de prestar os servigos nos prazos contidos nos Anexo I e II deste
Edital (Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia), apds a assinatura do contrato.

5 Nosso preco global anual para fornecimento dos servigos e materiais relacionados no
Pregdo n° 90004/2026 ¢ de RS ( ), conforme
planilhas orgamentérias anexadas a seguir.

GRUPO UNICO
SERVICOS DE RECEPCAO
ITEM SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS QUANTIDADE U;?,[I," :Rl} 0 }/?)LTSE
DESCRICAO DOS ITENS

1 [SUPERVISOR(A) 1 R$ .| RS .

2 |RECEPCIONISTA LIDER 1 RS .| RS .

3 [RECEPCIONISTA 10 RS .| RS .

TOTAL MENSAL DA PROPOSTA RS "
TOTAL ANUAL DA PROPOSTA R$ "
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(Local/Data/Assinatura)
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:
ENDERECO:
TELEFONE:
CNPJ N.°:
INSCRICAO ESTADUAL:
INSCRICAO MUNICIPAL:
BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE (nomes e n.*)

Anexar Planilhas de Custos e Formacao de Precos — Conforme Modelo

Anexo IX-B

As planilhas deverdao compor os valores dos pisos salariais, encargos sociais, tributos, insumos e equipamentos
conforme estabelecido nas planilhas or¢camentarias deste edital (Anexo IX-B), obedecendo as normas legais
pertinentes e, no que nao lhes forem contrarias, os valores de mercado e os custos gerenciais da licitante.

Devendo atender ao disposto nos itens 4.12.2, deste Edital, no que se refere a Convencio Coletiva de Trabalho,
definida como parametro para os postos de contratacao.
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCIONISTAS, INCLUINDO FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA|
UNIFORMIZADA E MATERIAIS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS DEPENDENCIAS DESTA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO,
SITUADAS NA AVENIDA ALMIRANTE BARROSO, 54, RUA MEXICO, 158, E RUA DO MERCADO, 50., LOCALIZADAS NO CENTRO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO - R],

NA FORMA DO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I).

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

1 Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano):
2 Municipio/UF Rio de Janeiro / R]
3 /Ano acordo, convengdo ou senteng¢a normativa em dissidio coletivo: RJ001061/2025
4 N© de meses de execugdo contratual: 12
5 Quantidade a contratar: 1
MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL
1 'Tipo de servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas): Supervisora
2 CBO: 4101-05
3 Salario normativo da categoria profissional: R$ 4.418,12
4 Categoria profissional: Recepgio
5 Data base da categoria (dia/més/ano): 1/3/2025
MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERAGAO
1 COMPOSICAO DA REMUNERACAO % VALOR (R$)
A Salario base 100,000% R$ 4.418,12
B Adicional de periculosidade 0,000% R$ -
C /Adicional de insalubridade 0,000% R$ -
D /Adicional noturno 0,000% R$ -
E Hora noturna adicional 0,000% R$ -
F /Adicional de hora extra 0,000% R$ -
G Gratificacdo lideranga 0,000% R$ -
TOTAL MODULO 1 100,000% R$ 4.418,12
MODULO 2 - BENEFiCIOS MENSAIS E DIARIOS
2 BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS VALOR (R$)
A Transporte R$ -
B /Auxilio refei¢do/alimentagdo (R$ 25,00 x 21 x 90%) R$ 472,50
C Beneficio social familiar R$ 21,60
D Auxilio creche R$ .
E Seguro de vida R$ -
F Outros (justificar):
TOTAL MODULO 2 R$ 494,10
MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS
3 INSUMOS DIVERSOS VALOR (R$)
A Uniformes R$ -
B Materiais e equipamentos R$ -
C Outros (especificar) R$ .
TOTAL MODULO 3 R$ -
MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4.1 ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS % VALOR (R$)
A INSS 0,00% R$ -
B SESI ou SESC 0,00% R$ -
C SENAI ou SENAC 0,00% R$ -
D INCRA 0,00% R$ -
E Salario educagdo 0,00% R$ -
F FGTS 0,00% R$ -
G Seguro acidente do trabalho (RAT X FAP) 0,00% R$ -
H SEBRAE 0,00% R$ -
TOTAL SUBMODULO 4.1 0,00% R$ o
4.2 13° SALARIO, FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS % VALOR (R$)
A 13° salario 0,00% R$ -
B Incidéncia do submédulo 4.1 sobre 13° salario 0,00% R$ -
C Adicional de Férias 0,00% R$ -00
'TOTAL SUBMODULO 4.2 0,00% R$ e
4.3 AFASTAMENTO MATERNIDADE % VALOR (R$)
A /Afastamento maternidade 0,00% R$ -
B Incidéncia do submédulo 4.1 sobre afastamento maternidade 0,00% R$ -
TOTAL SUBMODULO 4.3 0,00% R$ e
4.4 PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (R$)
A /Aviso prévio indenizado 0,00% R$ -
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,00% R$ -
C Multa do FGTS e Contribuigao Social sobre aviso prévio indenizado 0,00% R$ -
D /Aviso prévio trabalhado 0,00% R$ -
E Incidéncia do submaédulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado 0,00% R$ -
F Multa do FGTS e Contribuigdo Social sobre o aviso prévio trabalhado 0,00% R$ -
TOTAL SUBMODULO 4.4 0,00% R$ e
4.5 REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE % VALOR (R$)
A Férias e 1/3 constitucional de férias 0,00% R$ -
B /Auséncia por doenga 0,00% R$ -
C Licenca partenidade 0,00% R$ -
D /Auséncias legais 0,00% R$ -
E /Auséncia por acidente de trabalho 0,00% R$ -
SUBTOTAL 0,00% R$ °

a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.



‘ F Incidéncia do submédulo 4.1 sobre custo de reposi¢io do profissional ausente 0,00% ‘ R$ - ‘
[TOTAL SUBTOTAL 4.5 0,00% [Rs -
QUADRO RESUMO MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS VALOR (R$)
4.1 ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS R$ -
4.2 13° SALARIO, FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS R$ -
4.3 AFASTAMENTO MATERNIDADE R$ -
4.4 PROVISAO PARA RESCISAO R$ -
4.5 REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE R$ -
TOTAL MODULO 4 R$ -
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS
6 BONIFICACAO E OUTRAS DESPESAS % BASE D(ER(;‘)\LCULO VALOR (R$)
A Custos Indiretos 0,00% R$ 491222 |R$ -
B Lucro 0,00% R$ 4.912,22 |R$ -
C 'Tributos totais 0,00%
C1 PIS 0,00% R$ 4.912,22 |R$ -
c2 COFINS 0,00% R$ 4.912,22 |R$ -
c3 1SS 0,00% R$ 4.912,22 |R$ -
TOTAL DO MODULO 5 0,00% R$ =
ANEXO 111-B - QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
# MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL VALOR (R$)
1 MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO R$ 4.418,12
2 MODULO 2 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$ 494,10
3 MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS R$ -
4 MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS R$ -
SUBTOTAL (1+2+3+4 + 5) R$ 4.912,22
6 \MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS R$ -
VALOR TOTAL POR EMPREGADO R$ 4.912,22

a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.



PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCIONISTAS, INCLUINDO FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA
UNIFORMIZADA E MATERIAIS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS DEPENDENCIAS DESTA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO,
SITUADAS NA AVENIDA ALMIRANTE BARROSO, 54, RUA MEXICO, 158, E RUA DO MERCADO, 50., LOCALIZADAS NO CENTRO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO - R],

NA FORMA DO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I).

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

1 Data de apresentagdo da proposta (dia/més/ano): 21/1/2025
2 Municipio/UF Rio de Janeiro / R]
3 /Ano acordo, convengdo ou senteng¢a normativa em dissidio coletivo: RJ001061/2025
4 N2 de meses de execugdo contratual: 12
5 Quantidade a contratar: 1
MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUGAO CONTRATUAL
1 'Tipo de servico (mesmo servigo com caracteristicas distintas): Recepcionista Lider
2 CBO: 4221-05
3 Saldrio normativo da categoria profissional: R$ 1.837,87
4 Categoria profissional: Recepgio
5 Data base da categoria (dia/més/ano): 1/3/2025
MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERAGAO
1 COMPOSICAO DA REMUNERACAO % VALOR (R$)
A Salario base 100,000% R$ 1.837,87
B /Adicional de periculosidade 0,000% R$ -
C /Adicional de insalubridade 0,000% R$ -
D Adicional noturno 0,000% R$ -
E Hora noturna adicional 0,000% R$ -
F /Adicional de hora extra 0,000% R$ -
G Gratificagdo lideranga (Piso de Servente) 15,000% R$ 259,61
TOTAL MODULO 1 115,000% R$ 2.097,48
MODULO 2 - BENEFiCIOS MENSAIS E DIARIOS
2 BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS VALOR (R$)
A Transporte (R$ 5,00 x 2 x 21) - (6% matriz referencial) R$ -
B /Auxilio refei¢do/alimentagdo (R$ 25 x 21 x 90%) R$ 472,50
C Beneficio social familiar R$ 21,60
D AAuxilio creche R$ -
E Seguro de vida R$ -
F Outros (justificar):
TOTAL MODULO 2 R$ 494,10
MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS
3 INSUMOS DIVERSOS VALOR (R$)
A Uniformes R$ -
B Materiais e equipamentos R$ -
C Outros (especificar) R$ -
TOTAL MODULO 3 R$ -
MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4.1 ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS % VALOR (R$)
A INSS 0,00% R$ -
B SESI ou SESC 0,00% R$ -
C SENAI ou SENAC 0,00% R$ -
D INCRA 0,00% R$ -
E Salario educagdo 0,00% R$ -
F FGTS 0,00% R$ -
G Seguro acidente do trabalho (RAT X FAP) 0,00% R$ -
H SEBRAE 0,00% R$ -
TOTAL SUBMODULO 4.1 0,00% R$ e
4.2 13° SALARIO, FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS % VALOR (R$)
A 13° salario 0,00% R$ -
B Incidéncia do submédulo 4.1 sobre 13° salario 0,00% R$ -
C /Adicional de Férias 0,00% R$ -
TOTAL SUBMODULO 4.2 0,00% R$ -
4.3 AFASTAMENTO MATERNIDADE % VALOR (R$)
A |Afastamento maternidade 0,00% R$ -
B Incidéncia do submédulo 4.1 sobre afastamento maternidade 0,00% R$ -
'TOTAL SUBMODULO 4.3 0,00% R$ e
4.4 PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (R$)
A /Aviso prévio indenizado 0,00% R$ -
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,00% R$ -
C Multa do FGTS e Contribui¢do Social sobre aviso prévio indenizado 0,00% R$ -
D /Aviso prévio trabalhado 0,00% R$ -
E Incidéncia do submaédulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado 0,00% R$ -
F Multa do FGTS e Contribuigdo Social sobre o aviso prévio trabalhado 0,00% R$ .
TOTAL SUBMODULO 4.4 0,00% R$ -
4.5 REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE % VALOR (R$)
A Férias e 1/3 constitucional de férias 0,00% R$ -
B Auséncia por doenga 0,00% R$ -
C Licenca partenidade 0,00% R$ -
D /Auséncias legais 0,00% R$ -
E /Auséncia por acidente de trabalho 0,00% R$ -
SUBTOTAL 0,00% R$ °

a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.



‘ F Incidéncia do submédulo 4.1 sobre custo de reposi¢io do profissional ausente 0,00% ‘ R$ - ‘
[TOTAL SUBTOTAL 4.5 0,00% [Rs -
QUADRO RESUMO MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS VALOR (R$)
4.1 ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS R$ -
4.2 13° SALARIO, FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS R$ -
4.3 AFASTAMENTO MATERNIDADE R$ -
4.4 PROVISAO PARA RESCISAO R$ -
4.5 REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE R$ -
TOTAL MODULO 4 R$ -
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS
6 BONIFICACAO E OUTRAS DESPESAS % BASE D(ER(;‘)\LCULO VALOR (R$)
A Custos Indiretos 0,00% R$ 2.591,58 |R$ -
B Lucro 0,00% R$ 2.591,58 |R$ -
C 'Tributos totais 0,00%
C1 PIS 0,00% R$ 2.591,58 |R$ -
c2 COFINS 0,00% R$ 2.591,58 |R$ -
c3 1SS 0,00% R$ 2.591,58 |R$ -
TOTAL DO MODULO 5 0,00% R$ =
ANEXO 111-B - QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
# MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL VALOR (R$)
1 MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO R$ 2.097,48
2 MODULO 2 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$ 494,10
3 MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS R$ -
4 MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS R$ -
SUBTOTAL (1+2+3+4 + 5) R$ 2.591,58
6 \MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS R$ -
VALOR TOTAL POR EMPREGADO R$ 2.591,58

a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.



PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCIONISTAS, INCLUINDO FORNECIMENTO DE MAO DE
OBRA UNIFORMIZADA E MATERIAIS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS DEPENDENCIAS DESTA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22
REGIAO, SITUADAS NA AVENIDA ALMIRANTE BARROSO, 54, RUA MEXICO, 158, E RUA DO MERCADO, 50., LOCALIZADAS NO CENTRO DA CIDADE DO RIO DE
JANEIRO - RJ, NA FORMA DO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I).

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS

1  |Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):

2 Municipio/UF Rio de Janeiro / R]
3 |Ano acordo, convengdo ou sentenga normativa em dissidio coletivo: RJ001061/2025

4 |N°de meses de execugdo contratual: 12

5  |Quantidade a contratar: 10

MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

1 Tipo de servico (mesmo servigo com caracteristicas distintas): Recepcionista
2 CBO: 4221-05

3 |Salario normativo da categoria profissional: R$ 1.837,87

4  |Categoria profissional: ‘Recepcéo

5  |Data base da categoria (dia/més/ano): ‘1/3/2025

MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERAGAO

1 COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO % VALOR (R$)
A |Salario base 100,000% R$ 1.837,87
B |Adicional de periculosidade 0,000% R$ -
C |Adicional de insalubridade 0,000% R$ -
D  |Adicional noturno 0,000% R$ -
E  |Horanoturna adicional 0,000% R$ -
F  |Adicional de hora extra 0,000% R$ -
G |Gratificagdo lideranga 0,000% R$ -
TOTAL MODULO 1 100,000% R$ 1.837,87
MODULO 2 - BENEFiCIOS MENSAIS E DIARIOS
2 BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS VALOR (R$)
A |Transporte R$ -
B |Auxilio refeigdo/alimentagdo (R$ 25 x 21 x 90%) R$ 472,50
C  |Beneficio social familiar R$ 21,60
D  |Auxilio creche R$ -
E |Seguro de vida R$ -
F  |Outros (justificar):
'TOTAL MODULO 2 R$ 494,10
MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS
3 INSUMOS DIVERSOS VALOR (R$)
A |Uniformes R$ -
B |Materiais e equipamentos R$ -
C  |Outros (especificar) R$ -
TOTAL MODULO 3 R$ o
MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4.1 ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS % VALOR (R$)
A |INSS 0,00% R$ -
B |SESI ou SESC 0,00% R$ -
C  |SENAI ou SENAC 0,00% R$ -
D |INCRA 0,00% R$ -
E |[Salario educagdo 0,00% R$ -
F FGTS 0,00% R$ -
G |Seguro acidente do trabalho (RAT X FAP) 0,00% R$ -
H |SEBRAE 0,00% R$ -
TOTAL SUBMODULO 4.1 0,00% R$ =
4.2 13° SALARIO, FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS % VALOR (R$)
A |13°salério 0,000% R$ -
B |Incidéncia do submédulo 4.1 sobre 13° salario 0,00% R$ °
C  |Adicional de Férias 0,00% R$ -
TOTAL SUBMODULO 4.2 0,000% R$ =
4.3 AFASTAMENTO MATERNIDADE % VALOR (R$)
A |Afastamento maternidade 0,00% R$ -
B Incidéncia do submddulo 4.1 sobre afastamento maternidade 0,00% R$ -
TOTAL SUBMODULO 4.3 0,00% R$ 5
4.4 PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (R$)
A |Aviso prévio indenizado 0,00% R$ -
B |Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,00% R$ -
C  |Multa do FGTS e Contribui¢ao Social sobre aviso prévio indenizado 0,00% R$ -
D  |Aviso prévio trabalhado 0,00% R$ -
E |Incidéncia do submédulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado 0,00% R$ -
F  [Multa do FGTS e Contribuigdo Social sobre o aviso prévio trabalhado 0,00% R$ -
TOTAL SUBMODULO 4.4 0,00% R$ =
4.5 REPOSI(}AO DO PROFISSIONAL AUSENTE % VALOR (R$)
A |Férias e 1/3 constitucional de férias 0,00% R$ -
B |Auséncia por doenga 0,00% R$ -
C  |Licenga partenidade 0,00% R$ -
D  |Auséncias legais 0,00% R$ -
E  |Auséncia por acidente de trabalho 0,00% R$ -
SUBTOTAL 0,00% R$ o

a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.



‘ F ‘Incidéncia do submédulo 4.1 sobre custo de reposi¢ao do profissional ausente 0,00% ‘ R$ - ‘
[TOTAL SUBTOTAL 4.5 0,00% [Rs -
QUADRO RESUMO MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS VALOR (R$)
4.1 |ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS R$ -
4.2 |13° SALARIO, FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS R$ -
4.3 |AFASTAMENTO MATERNIDADE R$ -
4.4 |PROVISAO PARA RESCISAO R$ -
4.5 |REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE R$ -
TOTAL MODULO 4 R$ -
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS
6 |BONIFICACAO E OUTRAS DESPESAS % BASE D(ER';’)“C”LO VALOR (R$)
A |Custos Indiretos 0,00% R$ 2.331,97 |R$ B
B |Lucro 0,00% R$ 2.331,97 |R$ -
C  |Tributos totais 0,00%
c1 |PIS 0,000% R$ 2.331,97 |R$ -
C2 |COFINS 0,000% R$ 2.331,97 |R$ -
C3 |Iss 0,000% R$ 2.331,97 |R$ -
TOTAL DO MODULO 5 0,000% R$ >
ANEXO 111-B - QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
# MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL VALOR (R$)
1 |MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERAGAO R$ 1.837,87
2 |[MODULO 2 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$ 494,10
3 |[MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS R$ -
4 |MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS R$ -
SUBTOTAL (1+2+3+4 + 5) R$ 2.331,97
6 \M(’)DULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS R$ -
VALOR TOTAL POR EMPREGADO R$ 2.331,97

a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ec0c5b87. bf 4ba59c

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww.transparenci a. npf.



MEMORIA DE CALCULO

UNIFORMES
ME! IA DE CALCULO - UNIFORME
x QTD VALOR VALOR
L] WEIIEO ANUAL UNITARIO TOTAL
Conjunto de Calga e Blazer: tecido de microfibra liso, antialérgico, que nao desbote,
modelo social, cor a definir. Calga : braguilha forrada, cés entretelado; Blazer : modelo
1 tradicional com ombreiras, forrado com cetim pré-encolhido, fechamento frontal, 02 6 R$ 0,00 R$ 0,00
(dois) bolsos embutidos na parte inferior externa, 01 (um) bolso embutido na parte
externa superior no lado esquerdo, com a logomarca da empresa.
Par de sapatos: modelo scarpin , cor preta, de couro, salto médio. Ref: Beira-Rio,
2 modelo 4076.705.6904 ou outra de qualidade e desempenho igual ou superior 4 R$0,00 R$0,00
- T PR = 5 P— 5
3 Meia 3/4: Teclc!ol (antlzflel.”glco] em algodao com 90% poliamida e 10% elastano, cor| 30 R$ 0,00 R$ 0,00
de pele. Ref.: Trifill ou similar
Blusa: Tecido (antialérgico) liso, misto de algoddo (69%) com poliéster (31%) -
4 Tricoline Misto, cor a definir, modelo social, manga curta, decote quadrado, 8 R$ 0,00 R$ 0,00
fect ) lateral com ziper invisivel.
5 Lengo Echarpe Feminino Marsala azul 42 6 R$ 0,00 R$ 0,00
IVALOR MENSAL POR COLABORADOR R$ 0,00

a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ecOc5b87. bf 4ba59c

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar

Assi nado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww. transparenci a. npf. np. br/ val i dacaodocunent o.



MEMORIA DE CALCULO - MATERIAS

MEMORIA DE CALCULO
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

fornecido.

% UNID. QTD VALOR VALOR
LIEM DESCRICAD) MEDIDA ANUAL UNITARIO TOTAL
1 |Livro de Ocorréncia, do tipo “livro ata”, tamanho oficio, sem margem, pautado, capa dura e com niimero minimo de 100 folhas. Unidade 5
2 |Cadeados com chaves, adequados ao fechamento dos armdrios fornecidos Unidade 12
PARA 0S POSTOS DE SUPERVISOR E LIDER
Smartphone, Samsung Galaxy S24, ou superior, com periodicidade de troca a cada 3 anos, processador Exynos 2400 (no Brasil), Memdria RAM: 8 GB
3 |LPDDR5X, Armazenamento Interno: 128 GB, 256 GB ou 512 GB (UFS 4.0), Tela: 6,2 polegadas, Dynamic LTPO AMOLED 2X, FHD+, 1-120Hz, Gorilla Glass| Unidade 2
Victus 2, 2600 nits (pico), Bateria: 4.000 mAh, carregamento rapido de 25W, sem fio de 15W, Conectividade: 5G, Wi-Fi 6E/7, Bluetooth 5.3, NFC, USB
Type-C 3.2, Sistema Operacional: Android 14 (One Ul 6.1) com recursos Galaxy Al
PARA 0S POSTOS DE SUPERVISOR E LIDER
4 |Linhas de telefonia mével com pacotes de dados com franquia minima de 5GB, e liga¢des locais ilimitadas e tecnologia compativel com o Smartphone| Unidade 2

VALOR ANUAL DE MATERIAIS

VALOR MENSAL POR COLABORADOR

instalados nas dependéncias da Contratante situadas na Avenida Almirante Barroso, 54 e Rua México, 158.

MEMORIA DE CALCULO - EQUIPAMENTOS
5 UNID. QTD VALOR VALOR
eV DESCRCD MEDIDA ANUAL UNITARIO 1 TOTAL
1 Impressora (laser ou jato de tinta), incluindo os insumos necessarios a sua utilizagdo (papel, cartucho/tonner) e as devidas providéncias relativas a Unidade 1
manutencdo e conserto
Registrador Eletrénico de Ponto (REP), modelo homologado pelo MTE, que possibilite a identificagdo do empregado por biometria, nos termos da
2 |Portaria/MTE n.2 1510/2009, incluindo os insumos necessarios a sua utilizagdo (bobina etc.) e as devidas providéncias relativas a manutengdo e| Unidade 1
eventuais consertos.
3 Armario de ago para vestidrio, compativeis com as instalacdes existentes, com portas individuais (uma para cada profissional), os quais deverao ser Unidade 12

VALOR ANUAL DE EQUIPAMENTOS

VALOR MENSAL POR COLABORADOR

a autentici dade acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ecOc5b87. bf 4ba59c

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar

Assinado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww. transparenci a. npf. np. br/ val i dacaodocunent o.



PLANILHA DE CUSTO E FORMACAO DE PREGO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCIONISTAS, INCLUINDO FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA UNIFORMIZADA E MATERIAIS,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS DEPENDENCIAS DESTA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO, SITUADAS NA AVENIDA ALMIRANTE BARROSO, 54, RUA MEXICO, 158,

E RUA DO MERCADO, 50., LOCALIZADAS NO CENTRO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO - RJ, NA FORMA DO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I).

TIPO DE SERVICO (A)

Supervisora

VALOR DA REMUNERACAO

(B)

VALOR POR POSTO
©

QTDE DE EMPREGADOS POR POSTO
(D)

VALOR TOTAL DO SERVICO

Recepcionista-Lider

11

Recepcionista

10

TOTAL

12

VALOR MENSAL DOS SERVICOS

VALOR ANUAL DOS SERVICOS

a autenticidade| acesse

Chave cf 2f f dad. ad1dc045. ecOc5b87. bf 4ba59c

em 08/ 05/ 2026 12:05. Para verificar

Assinado com | ogin e senha por VALM R CARDOSO RANGEL,

http://ww. transparenci a. npf. np. br/ val i dacaodocunent o.
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